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1.  Open Source Software 
โอเพ่นซอร์สซอฟต์แวร์ (Open Source Software) คือ ซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ หรือ แอปพลิเคชันที่ทาง

ผู้พัฒนารายแรกของซอฟต์แวร์นั้น ๆ เปิดเผยที่มา หลักการของซอฟต์แวร์นั้นให้บุคคลภายนอก ผู้ใช้งาน ผู้พัฒนา
รายอื่นได้ใช้งาน รวมถึงการน ารหัสต้นฉบับ หรือ ซอร์สโค้ด (Source Code) ของซอฟต์แวร์ไปแจกจ่าย ท าซ้ า 
ศึกษา ดัดแปลง พัฒนาต่อยอดได้อีก โดยไม่ผิดกฎหมาย หรือกฎการใช้แต่อย่างใด 

 
2.  ลักษณะของ Open-Source Software  

 ไม่จ ากัดการแจกจ่ายเฉพาะกลุ่มบุคคลกลุ่มใดกลุ่มหนึ่ง 
 ไม่จ ากัดการแจกจ่าย Source Code ส่วนใดส่วนหนึ่ง จะต้องเปิดเผยทั้งหมด 
 ต้องแจกจ่ายทั้งโปรแกรมต้นฉบับและ Source Code มีช่องทางการแจกจ่ายให้เข้าถึงง่าย 
 มีเงื่อนไข Open-Source License ก ากับ เช่น GPL, BSD 

 
3.  Open-Source Software แตกต่างจาก Freeware และ Shareware อย่างไร ? 

โอเพ่นซอร์สซอฟต์แวร์ (Open-Source Software), ฟรีแวร์ (Freeware) และ แชร์แวร์ (Shareware) 
สามารถใช้งานได้ฟรีเหมือนกัน แต่มีเง่ือนไขที่แตกต่างกันโดยสิ้นเชิง 

Freeware Shareware Open-Source Software 
 อนุญาตให้ผู้ใช้งานดาวน์

โหลด ติดตั้ง ใช้งานฟรีตลอดชีพ 
 ไม่อนุญาตให้ใช้งานในเชิง

พาณิชย์ 
 ไม่อนุญาตให้จ าหน่าย 

แจกจ่ายต่อ 
 มีเงื่อนไขการใช้งานตาม 

สัญญาอนุญาตซอฟต์แวร์ 
(Software License) ของแต่ละ
โปรแกรม 

 อนุญาตให้ทดลองใช้งานฟรี 
 มีระยะเวลาทดลองใช้งานที่

จ ากัด 
 มีเงื่อนไขอ่ืน ๆ ตามมา เช่น 

หาต้องการ License จะมีค่าใช้จ่าย
หรือต้องบริจาค 
 ซอฟต์แวร์ Shareware บาง

ชนิด บางรุ่นมีโฆษณาในตัว หรือ
ลายน้ าของซอฟต์แวร์นั้น ๆ 

 อนุญาตให้ดาวน์โหลด ติดตั้ง 
ใช้งานฟรี 
 ปรับแต่งซอฟต์แวร์ผ่าน 

Source Code ได้ 
 สามารถแจกจ่าย เผยแพร่ต่อ

ได้ แต่ต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไขของ
ซอฟต์แวร์ต้นฉบับ 

 
4.  ตัวอย่าง Open-Source Software ที่หลายคนอยู่จัก 
 4.1 โปรแกรม LibreOffice 
 เป็นโปรแกรมจัดการเอกสาร Open Source แต่นอกเหนือจากการปรับแต่ง Source Code แล้ว การ
ใช้งานจัดการเอกสารก็อยู่ในระดับที่น่าพอใจ มีเครื่องมือให้ใช้งานแบบครบครัน ไม่ว่าจะเป็น Documents, 
Spreadsheet, Presentations  
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 4.2 โปรแกรม VLC Media Player 
 เป็นโปรแกรมดูหนังฟังเพลงสามัญประจ าเครื่อง ที่มีฟีเจอร์ให้เลือกแบบครบ ไม่ว่าจะในแง่ของการแสดง
ภาพ เสียง ซับไตเติล (Subtitle) รองรับสกุลไฟล์ภาพและเสียงที่หลากหลาย ใช้งานได้บนระบบปฏิบัติการที่
หลากหลาย  
 

 
 
 4.3 เบราว์เซอร์ Mozilla Firefox 
 เป็นโปรแกรมเบราว์เซอร์ส าหรับท่องโลกอินเทอร์เน็ต ซึ่งมีการพัฒนาจนถึงปัจจุบัน ไม่ว่าจะในแง่ฟีเจอร์
การใช้งาน การท างานของเบราว์เซอร์ที่รวดเร็ว มีระบบความปลอดภัยในการป้องกันมัลแวร์ (Malware) สปาย
แวร์ (Spyware) และอันตรายอื่น ๆ ซึ่งถือว่าเป็นเบราว์เซอร์ที่พัฒนาในทุกด้านอยู่เสมอ 
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 4.4 โปรแกรม FileZilla 
 เป็นโปรแกรม FTP Client ส าหรับรับส่งไฟล์ระหว่างเครื่องลูกข่ายกับเครื่องเซิร์ฟเวอร์ ใช้งานง่าย ๆ 
เพียงลากไฟล์ที่ต้องการและวางในโปรแกรม  (Drag & Drop) และยังมีความพิเศษในหลาย ๆ ด้าน เช่น ระบบ 
TimeOut Detection ตรวจสอบปัญหาการรับส่งข้อมูล, สนับสนุนการเชื่อมต่อผ่าน Firewall และรวมไปถึง 
โปรโตคอล ด้านความปลอดภัย (Security Protocol) ต่าง ๆ อาทิ SSL หรือแม้แต่ SFTP (Secure File Transfer 
Protocol) 
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 4.5 ระบบปฏิบัติการ Ubuntu 
 เป็นระบบปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ที่เป็นระบบแบบเปิด ซึ่งมีพ้ืนฐานจาก Linux Distribution หรือ 
Linux Distro ระบบปฏิบัติการที่ถูกออกแบบเพ่ือการแบ่งปัน มีการปรับแต่งและเพ่ิมซอฟต์แวร์พ้ืนฐานต่าง ๆ 
ส าหรับพร้อมใช้งานได้ทันที Ubuntu มีทั้งหมด 3 ประเภทได้แก่ Ubuntu Desktop, Ubuntu Server และ 
Ubuntu Core ความสามารถส าคัญของ Ubuntu คือ นักพัฒนา Ubuntu มีเป้าหมาย คือ การสร้างชุดเครื่องมือที่
ช่วยให้นักพัฒนาสามารถสร้างโปรแกรมขึ้นมาได้ง่าย มีความสวยงามรวมไปถึงการท างานแบบ Desktop 
Environment (DE) หรือซอฟต์แวร์ที่ท าหน้าที่จัดการกับไฟล์และระบบหน้าต่างแสดงผล ภายหลังมีนักพัฒนา
หลายกลุ่ ม ใช้  KDE หรือ  K Desktop Environment เป็นสภาพแวดล้อม ในการท างานแบบ Desktop 
Environment ที่มี Library และโปรแกรมให้เลือกใช้มากมายมาท างานร่วมกับ Ubuntu ท าให้เกิดเป็นโครงการ 
Kubuntu ขึ้นมา รวมถึงยังมีโครงการ Xubuntu ส าหรับ XFCE ที่เป็น Desktop Environment มุ่งเน้นให้การ
ท างานรวดเร็วและประหยัดทรัพยากรระบบ อีกทั้งยังคงรูปลักษณ์ที่ดึงดูดและเป็นมิตรกับผู้ใช้อีกด้วย รวมถึงยังมี 
Edubuntu ที่เป็นเวอร์ชันส าหรับเด็ก ๆ ใช้ Gnome เป็น Desktop Environment แต่เพ่ิม Package ของ KDE ที่
เกี่ยวกับการศึกษาเข้ามา  
 ที่มา : https://blog.openlandscape.cloud/ubuntu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.  Open-Source Software มีประโยชน์อย่างไร ? 

Open Source เป็นประเภทซอฟต์แวร์ฟรีที่สามารใช้งาน แจกจ่ายเปิดให้ผู้พัฒนาเข้าไปปรับแต่งโค้ดได้ จึงท า
ให้ซอฟต์แวร์ต้นฉบับเดิม ๆ ถูกพัฒนาเพ่ิมจากเดิม มีการแก้ไขข้อบกพร่อง โดยทั้งหมดนี้ยังอยู่ในเงื่อนไข "ฟรี" และ
ถือว่ามีต้นทุนที่ต่ าเมื่อเทียบกับการพัฒนาซอฟต์แวร์ระบบปิด 

นอกจากนี้ แม้บางบริษัทจะปิดตัวหรือยุติการพัฒนาซอฟต์แวร์บางรุ่น แต่ตัว Source Code จะยังคงอยู่และ
ถูกพัฒนาต่อไปเรื่อย ๆ โดยผู้ใช้และนักพัฒนาคนอ่ืน ๆ และยังเป็นประเภทของซอฟต์แวร์ที่ทุกคนเข้าถึงได้ ด้วย
รูปแบบการอนุญาตให้ใช้สิทธิ์ที่ไม่ซับซ้อน และไม่มีการละเมิดลิขสิทธิ์ใด ๆ อีกด้วย ซึ่ง Open-Source Software 
ในปัจจุบันมีความปลอดภัยที่มากขึ้น เสถียรมากขึ้น เนื่องจากได้รับพัฒนาความปลอดภัยจากผู้ใช้งานส่วนมาก  

ที่มา : https://tips.thaiware.com/1686.html 
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6.  โปรแกรมจัดการด้านเอกสารในส านักงาน LibreOffice 
ปัจจุบันมีการน าโปรแกรม LibreOffice เข้ามาใช้งานในองค์กรทั้งภาครัฐและภาคเอกชนมากขึ้นมากขึ้น 

เนื่องจากชุดโปรแกรม LibreOffice สามารถดาวน์โหลดมาใช้ได้ฟรี โดยไม่ต้องเสียเงินค่าลิขสิทธิ์ในการใช้งาน 
เนื่องจากเป็นโปรแกรมแบบโอเพนซอร์ส (Open Source) ซึ่งเจ้าของลิขสิทธิ์มีการเผยแพร่ต้นฉบับ (Source 
Code) โดยอนุญาตให้ผู้ใช้ติดตั้งเพ่ือใช้งานได้อย่างไม่มีข้อจ ากัด ทั้งจ านวนและรูปแบบการใช้งาน ไม่ว่าจะส่วนตัว 
เชิงการค้าหรือในองค์กรรวม ทั้งยังอนุญาตให้คัดลอกและเผยแพร่ต่อได้ ท าให้องค์กรหรือหน่วยงานต่าง ๆ ไม่ต้อง
เสียจัดหางบประมาณในการจัดซื้อชุดโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์เหมือนชุดโปรแกรม Microsoft Office ซึ่งเป็นการลด
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดหาโปรแกรมขององค์กรได้เป็นอย่างมาก 

LibreOffice (ลิบลี้ออฟฟิศ) คือ ชุดโปรแกรมส าเร็จรูปประเภทโปรแกรมจัดการด้านเอกสารในส านักงานที่
คล้ายกับ Microsoft Office ที่มีการใช้งานกันอย่างแพร่หลาย ประกอบประกอบด้วยโปรแกรมส านักงานทั้งหมด 6 
โปรแกรม ได้แก่ 

 LibreOffice Writer  
 เป็นโปรแกรมจัดการเอกสารประเภทประมวลผลค า  (Word Processing) ส าหรับสร้างงานเอกสาร เช่น 

การท ารายงาน เขียนจดหมาย พิมพ์หนังสือราชการ เป็นต้น มีความสามารถในการท างานคล้ายกับโปรแกรม 
Microsoft Word 

 LibreOffice Calc  
 เป็นโปรแกรมตารางค านวณและการวิเคราะห์ประเภท Spreadsheet สามารถสร้างเอกสารวิเคราะห์

และจัดเก็บข้อมูลตัวเลข สร้างกราฟ การค านวณต่าง ๆ มีการจัดเก็บข้อมูลในรูปของตาราง มีความสามารถในการ
ท างานคล้ายกับโปรแกรม Microsoft Excel 

  LibreOffice Impress 
 เป็นโปรแกรมน าเสนองาน ประเภท Presentation ที่มีความสามารถในการน าเสนอโดยใช้ effect และ 
animation ต่าง ๆ เพ่ือสร้างสไลด์มัลติมีเดียเพ่ือน าเสนอข้อมูลได้ มีความสามารถในการท างานคล้ายกับโปแกรม 
Microsoft PowerPoint 

  LibreOffice Draw 
 เป็นโปรแกรมประเภทวาดภาพและไดอะแกรมประเภท Draw ซึ่งเป็นเครื่องมือวาดภาพที่รองรับทั้ง    
เว็กเตอร์และบิตแมป สามารถใช้สร้างได้ตั้งแต่ไดอะแกรมง่าย ๆ ไปจนถึงรูปที่ประกอบด้วยวัตถุ 3 มิติ หรือ 
Special effect เหมาะส าหรับวาดภาพเป็นส่วนประกอบในเอกสาร มีความสามารถในการท างานคล้ายกับ
โปรแกรม Microsoft Visio และโปรแกรม Microsoft Publisher 

 LibreOffice Base 
 เป็นโปรแกรมจัดการฐานข้อมูล ประเภท Database เป็นเครื่องมือจัดการ Database ที่ท าให้สามารถ
สร้างและจัดการ Database ได้อย่างง่าย สามารถเข้าถึงและวิเคราะห์ข้อมูลจ านวนมาก มีความสามารถในการท า 
งานคล้ายกับโปรแกรม Microsoft Access 

 LibreOffice Math 
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 เป็นโปรแกรมส า หรับการพิมพ์คณิตศาสตร์โดยเฉพาะ ซึ่งมีฟังก์ชันการใช้งานที่สามารถพิมพ์สมการทาง
คณิตศาสตร์ต่าง ๆ 
 5.1 การดาวน์โหลดโปรแกรม LibreOffice 
 5.1.1 โปรแกรม LibreOffice สามารถดาวน์โหลดเพ่ือมาติดตั้งที่เครื่องคอมพิวเตอร์ได้ที่ 
https://www.libreoffice.org/  สามารถใช้งานได้หลายระบบปฏิบัติการ ไม่ว่าจะเป็น Linux, macOS และ 
Windows  

 
 5.1.2 เข้าไปที่ เมนู Download > เลือก Download LibreOffice 

https://www.libreoffice.org/
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 5.1.3 เลือกระบบปฏิบัติการของตนเอง (ในที่นี้เลือก Windows (64 bit)) และ กด Download 

 
 5.2 การติดตั้งโปรแกรม LibreOffice บนระบบปฏิบัติการ Windows 

เมื่อ Download ไฟล์ติดตั้งมาแล้ว 

5.2.1 Double click เพ่ือเปิด ไฟล์ 
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5.2.2 คลิกถัดไป 

 
5.2.3 เลือกแบบปกติ คลิกถัดไป 

 
5.3.4 เลือกสร้างทางลัดบนพ้ืนโต๊ะ และ คลิกติดตั้ง 
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5.3.5 เมื่อติดตั้งเรียบร้อยกด เสร็จสิ้น 
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7.  เริ่มต้นใช้งานโปรแกรมจัดการเอกสาร LibreOffice Writer 
ในส่วนโปรแกรมจัดการเอกสาร LibreOffice Writer สามารถศึกษาแบบละเอียด ได้ที่คัมภีร์ LibreOffice 

Writer 3.6 โดยวสันต์ คุณดิลกเศวต โดยสามารถคลิกเข้าชมที่ลิงก ์
( https: / / docs. google. com/ file/ d/ 0BwoElSH2bBhMSHJEVVhGSjVCVGM/ edit?resourcekey= 0-

rNuiuW4LZQj1nsWNdKsv5g) 
Workshop Ex01-บันทึกข้อความ 

หนังสือบันทึกข้อความ 

สร้างหน้ากระดาษเปล่า 

ตั้งค่าหน้ากระดาษ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMSHJEVVhGSjVCVGM/edit?resourcekey=0-rNuiuW4LZQj1nsWNdKsv5g
https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMSHJEVVhGSjVCVGM/edit?resourcekey=0-rNuiuW4LZQj1nsWNdKsv5g
https://trainflix.com/%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A0%E0%B8%97%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/


เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบัติการ การถ่ายทอดองค์ความรู้ เร่ือง “การใช้โปรแกรม Open Source ในการปฏิบัติงานของบุคลากร”                                      11 

  
 

ก าหนดขอบกระดาษ 

 

ตั้งค่ารูปครฑุสูง 1.5 cm 
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ติ๊กที่คงอัตราส่วน ก าหนดความสูง1.5ซม. 

 
 

พิมพ์ “บันทึกข้อความ” TH SarabunPSK (ขนาด 29pt หนา) 

ปรับย่อหน้า 35pt (1.23 cm) 
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ส่วนราชการ วันที่ เรื่อง (ใช้ขนาด 20pt ตัวหนา) 

ย่อหน้าใช้เดี่ยว 



เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบัติการ การถ่ายทอดองค์ความรู้ เร่ือง “การใช้โปรแกรม Open Source ในการปฏิบัติงานของบุคลากร”                                      14 

  
 

 

ใช้ขนาด 20pt ตัวหนา 
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เนื้อหา font 16pt ตัวธรรมดา 

เรียน…. 

ตั้งค่าเหนือย่อหน้า6pt (0.2ซม.)

 

ภาคเหต ุ

1 enter กด 2 tab ตั้งค่าเหนือย่อหน้า6pt (0.2ซม.) 
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บรรทัดสุดท้าย enter 4 ครั้ง 

ใส่ () และ ต าแหน่ง ให้ตรงวันท่ี 
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แปลง pt เป็น cm 
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8.  เริ่มต้นใช้งานโปรแกรมตารางค านวณ LibreOffice Calc 
ในส่วนโปรแกรมตารางค านวณ LibreOffice Calc สามารถศึกษาแบบละเอียด ได้ที่คัมภีร์ LibreOffice Calc 

3.6 โดยวสันต์ คุณดิลกเศวต โดยสามารถคลิกเข้าชมที่ลิงก์ 
(https: / /docs.google.com/ file/d/0BwoElSH2bBhMYWNWdGc1Vzh2eVE/edit?resourcekey=0-

I0vGzka100mAIoaXRoDJzg) 
 

Workshop Ex02-รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

ตัวอย่าง การใช้สูตรค านวณ เพื่อรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ  

 
ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร Workshop Ex02-รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ คลิกที่นี่ 

 

 

https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMYWNWdGc1Vzh2eVE/edit?resourcekey=0-I0vGzka100mAIoaXRoDJzg
https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMYWNWdGc1Vzh2eVE/edit?resourcekey=0-I0vGzka100mAIoaXRoDJzg
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-8_LwH6oTDUjApgsL-tNgI42p7ovJthX/edit?usp=drive_link&ouid=107758961029293218281&rtpof=true&sd=true
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จากข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละเดือน ต้องการยอดการใช้งบประมาณดังนี้ 

1. เซลล์ I11 จนถึง I17 ต้องการหาผลรวมของยอดการใช้งบประมาณตั้งแต่เดือน ตค.-ธค. ของแต่ละรายการ 
ดังนั้นที่เซลล์ I11 ใช้ฟังก์ชัน sum ดังรูป 

- หมายเลข 1 คลิกท่ี เซลล์ I11 
- หมายเลข 2 คลิกท่ีลูกศรชี้ลงตรงเครื่องมือฟังก์ชัน 
- หมายเลข 3 ก าหนดค่าช่วงข้อมูลที่ฟังก์ชัน sum=(F11:H11) 
- หมายเลข 4 ที่เซลล์ I11 จะปรากฏผลลัพธ์ 
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- หมายเลข 5 คัดลอกสูตรที่เซลล์ I11 มาใช้กับเซลล์ I12 ถึง I17 โดยท าการคลิกที่มุมขวาล่างของเซลล์ 
I11 และลากมาปล่อยที่เซลล์ I17 ดังรูป และผลลัพธ์จะปรากฏดังรูป หมายเลข 6 

              
2. เซลล์ M11 จนถึง M17 ต้องการหาผลรวมของยอดการใช้งบประมาณตั้งแต่เดือน มค.-มีค. ของแต่ละ

รายการ ดังนั้นท าในลักษณะเดียวกันกับข้อ 1 ซึ่งจะได้ผลลัพธ์ดังรูป 
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3. เซลล์ D11 จนถึง D17 ต้องการหาผลรวมของยอดการใช้งบประมาณในไตรมาสที่ 1 – ไตรมาสที่ 4 ดังนั้น
เริ่มต้นท างานที่เซลล์ D11 โดยใส่สูตร ดังรูป 

- หมายเลข 1 คลิกท่ีเซลล์ D11 แล้วพิมพ์  = I11+M11+Q11+U11 แล้วกด Enter 
- หมายเลข 2 จะปรากฏผลลัพธ์ 

 

 
 
4. เซลล์ D12 จนถึง D17 ต้องการหาผลรวมของยอดการใช้งบประมาณในไตรมาสที่ 1 – ไตรมาสที่ 4 

เช่นเดียวกัน ดังนั้นสามารถคัดลอกสูตรจากเซลล์ D11 โดยคลิกที่มุมขวาล่างของเซลล์ D11 และลากเมาส์มาปล่อย
ที่เซลล์ D17 จะได้ผลลัพธ์ ดังรูป 
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5. เซลล์ E11 จนถึง E17 ต้องการหาร้อยละของผลการใช้งบประมาณจากยอดแผน ดังนั้นเริ่มต้นท างานที่
เซลล์ E11 โดยใช้สูตร ดังรูป 

- หมายเลข 1 คลิกท่ีเซลล์ E11 แล้วพิมพ์  = 100*D11/C11 แล้วกด Enter 
- หมายเลข 2 จะปรากฏผลลัพธ์ 

 
6. เซลล์ E12 จนถึง E17 ต้องการหาร้อยละของผลการใช้งบประมาณจากยอดแผน เช่นเดียวกัน ดังนั้น

สามารถคัดลอกสูตรจากเซลล์ E11 โดยคลิกที่มุมขวาล่างของเซลล์ E11 และลากเมาส์มาปล่อยที่เซลล์ E17 จะได้
ผลลัพธ์ ดังรูป 
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7. เซลล์ C10 และเซลล์ C18 น ายอดงบประมาณตามแผนมารวมกัน ดังนั้นต้องใช้ฟังก์ชัน SUM ดังนี้ 
- เซลล์ C10 = SUM(C11:C17)  
- เซลล์ C18 = SUM(C11:C17) 

8. เซลล์ D10 และเซลล์ D18 น ายอดงบประมาณตามผลมารวมกัน ดังนั้นต้องใช้ฟังก์ชัน SUM ดังนี้ 
- เซลล์ D10 = SUM(D11:D17)  
- เซลล์ D18 = SUM(D11:D17) 

9. เซลล์ E10 และเซลล์ E18 ต้องการหาร้อยละของผลการใช้งบประมาณจากยอดแผน ใช้สูตร 
- เซลล์ D10 = ................................  
- เซลล์ D18 = ………………………….. 

10. เซลล์ F10 และเซลล์ F18 น ายอดงบประมาณท่ีใช้ในแต่ละกิจกรรมของเดือนนั้น ๆ มารวมกัน ดังนั้นต้อง
ใช้ฟังก์ชัน SUM ดังนี้ 

- เซลล์ F10 = SUM(F11:F17)  
- เซลล์ F18 = SUM(F11:F17) 

11. เซลล์ G10, G18, H10, H18, I10, I18, J10, J18, K10, K18, L10, L18, M10, M18, N10, N18, P10, 
P18, Q10, Q18, R10, R18, S10, S18, T10, T18, U10, U18 เป็นการน ายอดงบประมาณท่ีใช้ในแต่ละกิจกรรม
ของเดือนนั้น ๆ มารวมกัน ดังนั้นท าในลักษณะเดียวกับข้อ 10. 

12. การใส่กราฟใน Calc ในที่นี้ต้องการสร้างกราฟ แสดงร้อยละการใช้งบประมาณแต่ละกิจกรรม สามารถท า
ได้ดังนี้ 

12.1 เลือกพ้ืนที่ข้อมูลที่ต้องการน ามาสร้างกราฟ ในที่นี้เลือก A11 ถึง A17 และ E11 ถึง E17 และคลิก
ปุ่มเครื่องมือกราฟ  ดังรูป 

 



เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบัติการ การถ่ายทอดองค์ความรู้ เร่ือง “การใช้โปรแกรม Open Source ในการปฏิบัติงานของบุคลากร”                                      24 

  
 

12.2 เข้าสู่หน้าต่าง Chart Wizard ซึ่งมีท้ังหมด 4 Step โดย  
- Step 1 Data Type คือ เลือกชนิดกราฟ ในที่นี้เลือกแบบ Column ดังหมายเลข 1 และเลือก

รูปแบบกราฟ ดังหมายเลข 2 เสร็จแล้วคลิก Next ดังรูป 

 
- Step 2 Data Range คือ การก าหนดพ้ืนที่ขอบเขตข้อมูล ซึ่งเราได้ก าหนดพ้ืนที่ตั้งแต่ตอนต้น

ในข้อ 12.1 แล้ว ดังหมายเลข 1 และก าหนดรายละเอียดของการแสดงผลข้อมูล ดังหมายเลข 2 เสร็จแล้วคลิก 
Next ดังรูป 

 
- Step 3 Data Series คือ การก าหนดข้อมูลที่แสดงในแกน X แกน Y ในที่นี้ไม่ต้องเปลี่ยนแปลง

อะไร คลิก Next ดังรูป 
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- Step 4 Chart Elements คือ การก าหนดรายละเอียด และต าแหน่งในการแสดงผลให้กับ

กราฟ เช่น หัวเรื่องหลัก หัวเรื่องย่อย หัวแกน X หัวแกน Y ทั้งนี้ก าหนดชื่อ Title ว่า แผนภูมิแสดงร้อยละของ
การใช้งบประมาณ เสร็จแล้ว คลิก Finish ดังรูป 

 
12.3 ใส่ค่าให้กับแท่งกราฟ คลิกเมาส์ขวาที่แท่งกราฟ แล้วคลิกท่ีรายการ Insert Data Lables ดังรูป ท า

ให้ครบทุกแท่ง 
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12.4 เมื่อใส่ข้อมูลเสร็จจะปรากฏแผนภูมิดังรูป 

 
13. เมื่อท างานเสร็จสมบูรณ์แล้วท าการบันทึกโดยไปที่ 

- หมายเลข 1 เมนู File  
- หมายเลข 2 ค าสั่ง Save As  
- หมายเลข 3 เลือกต าแหน่งที่ต้องการบันทึกไฟล์  
- หมายเลข 4 ตั้งชื่อไฟล์ ในที่นี้ตั้งชื่อ Ex02-รายงานผลการใช้งบประมาณ-calc  
- หมายเลข 5 เลือกประเภทไฟล์ (ODF คือ ไฟล์ต้นฉบับที่สร้างด้วย LibreOffice Calc ถ้าเราอยากให้

สามารถเปิดใน Excel ได้ ต้องเลือกประเภทไฟล์เป็น Excel 2007-365) และคลิกปุ่ม Save 
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9.  เริ่มต้นใช้งานโปรแกรมน าเสนองาน LibreOffice Impress 
ในส่วนโปรแกรมน าเสนองาน LibreOffice Impress สามารถศึกษาแบบละเอียด ได้ที่คัมภีร์ LibreOffice 

Calc 3.6 โดยวสันต์ คุณดิลกเศวต โดยสามารถคลิกเข้าชมที่ลิงก ์
(https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMWmwxeElWNnVPWjA/edit?resourcekey=0-

moIXywYzCuPD26-AsbpbhQ) 
Workshop Ex03-Portfolio 

LibreOffice Impress เป็นโปรแกรมน าเสนองานประเภท Presentation ที่มีความสามารถในการ
น าเสนอโดยใช้ effect และ animation ต่าง ๆ เพื่อสร้างสไลด์มัลติมีเดียเพ่ือน าเสนอข้อมูล มีความสามารถท างาน
คลายกับโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

เริ่มต้นใช้งาน 

1. การเปิดใช้งานโปรแกรม LibreOffice Impress

 
2. เลือกแบบงานน าเสนอหรือหากต้องการหน้าเปล่าให้คลิกปิดที่มุมขาวบน 

 

https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMWmwxeElWNnVPWjA/edit?resourcekey=0-moIXywYzCuPD26-AsbpbhQ
https://docs.google.com/file/d/0BwoElSH2bBhMWmwxeElWNnVPWjA/edit?resourcekey=0-moIXywYzCuPD26-AsbpbhQ
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3. จะได้หน้างานที่ต้องการท างานน าเสนอ 

 
1 เมนู 
2 เครื่องมือ 
3 ส าหรับปรับแต่งเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบัติการ การถ่ายทอดองค์ความรู้ เร่ือง “การใช้โปรแกรม Open Source ในการปฏิบัติงานของบุคลากร”                                      30 

  
 

4. เลือกเมนูปรับแต่ง 

 

5. เลือกภาพที่ต้องการท าพ้ืนหลัง 
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6. คลิกเลือกเมนู Insert text box แล้วพิมพ์ข้อความ 

 
7. พิมพ์ข้อความและปรับแต่งข้อความตามต้องการ 

 
8. การเพ่ิมหน้าใหม่ คลิกขวาที่ Slides 1 แล้วเลือก New Slides 
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9. พิมพ์ข้อความและปรับแต่งตามความต้องการ 
 

 
10. คลิกปุ่มเครื่องมือ Insert Image ส าหรับแทรกรูปภาพตกแต่งตามต้องการ 

 
11. เลือกรูปภาพแล้วเลือกคลิกปุ่ม  Open 
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12. ปรับขนาดภาพให้เหมาะสมและตกแต่งตามความต้องการ 

 

13. สร้างหน้าถัดไป หากต้องการแบบเดิมที่เราสร้างก่อนหน้าให้คลิกขวา แล้วเลือก Duplicate Slide 
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14. คลิกแทรกตารางโดยคลิกเลือกเมนู Insert เลือก Table  
 

 
15. กรอกข้อมูลประวัติการศึกษา แล้วแทรกรูปภาพเพ่ือกลับไปยังหน้าเมนู 
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16. คลิกท่ีภาพที่ต้องการเชื่อมโยงลิงก์ เลือก Insert แล้วเลือก Hyperlink หรือเลือกคลิกปุ่ม Hyperlink ที่
แถบเครื่องมือ 

 

17. คลิกเลือก Document แล้วคลิกปุ่ม Target in Document แล้วคลิกเลือก Slide ที่ต้องการเชื่อมโยง แล้ว
คลิกปุ่ม OK 
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18. กลับไปท่ีหน้าเมนู เลือกคลุมข้อความที่ต้องการเชื่อมโยง (ประวัติส่วนตัว) แล้วท าการเชื่อมโยงโดยปุ่ม 
Hyperlink ไปหน้า ประวัติส่วนตัว 

 

19. หากต้องการแทรกหน้าก่อน Slides  เช่น ต้องการแทรกหน้าที่ 3 ให้คลิกขวา Slides 2 แล้วเลือก New 
Slides หรือ Duplicate Slides 
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20. ให้ผู้เข้ารับการอบรมทดลองเชื่อมโยงมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ ไปยังเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 
21. หลักจากนั้นให้ทดลองท าหน้าอ่ืน ๆ ให้ครบ แล้วเชื่อมโยงลิงก์ให้ถูกต้องแล้วท าการบันทึกไฟล์โดยคลิกที่

เมนู  File เลือก  Save As… 

 
22. พิมพ์ชื่อไฟล์ที่ช่อง File Name แล้วเลือกประเภทไฟล์ ที่ช่อง Save as type หากเป็น ODF จะเป็นไฟล์

ต้นฉบับของโปรแกรม ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกประเภทไฟล์ได้ตามต้องการ 
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