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เอกสารประกอบการอบรมหลักสูตร “การพัฒนาเว็บไซต์ด้วย WordPress” เพ่ือให้อาจารย์ และ
บุคลากร ที่ได้รับการฝึกอบรมได้รู้จักเครื่องมือส าหรับการสร้างเว็บไซต์ด้วย WordPress ซึ่งเป็นเครื่องมือสร้าง
เว็บไซต์ที่ได้รับความนิยมเนื่องจากการใช้งานง่าย และผู้พัฒนา WordPress ยังพัฒนาปรับปรุงเว็บไซต์ให้มี
ประสิทธิภาพการท างานและพัฒนาเครื่องมือติดตั้งเสริมให้กับเว็บไซต์ เพ่ือให้ผู้ใช้บริการได้น ามาปรับใช้ให้
เหมาะสมกับหน่วยงานได้เป็นอย่างมาก 

ดังนั้นการอบรมหลักสูตร “การพัฒนาเว็บไซต์ด้วย WordPress” นั้นเพ่ือผลักดันให้อาจารย์ และ
บุคลากรสามารถสร้างหน้าเว็บไซต์ส่วนตัวส าหรับการเผยแพร่ผลงาน และสนับสนุนภารกิจการเรียนการสอน 
รวมถึงการเร่งผลักดันการจัดอันดับเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยอีกทางหนึ่งด้วย โดยหัวข้อที่จ าเป็นในการฝึกอบรม 
ได้มุ่งเน้นเกี่ยวกับการสร้างหน้าเว็บไซต์เพ่ือน าเสนอข้อมูล เช่นประวัติ ผลงาน และคู่มือที่ต้องการเผยแพร่ การ
จัดท า SEO (Search Engine Optimization) หรือกระบวนการและเทคนิคเพ่ือให้เว็บไซต์ของตนได้ปรากฏใน
ผลการค้นหาของเครื่องมือค้นหา เช่น Google, Bing, Yahoo และอ่ืน ๆ อย่างสูงสุดเท่าที่เป็นไปได้ รวมถึง
แนวทางในการรักษาเว็บไซต์ให้ปลอดภัยจากการโจมตีและภัยคุกคามอ่ืนๆ การดูแลรักษาและอัปเดตเว็บไซต์
เพ่ือให้มั่นใจว่ามีประสิทธิภาพและปลอดภัยตลอดเวลา 

 
 
. 
 

 งานบริการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ก 



 
 

สำรบัญ 
 

หน้า 

ค ำน ำ .................................................................................................................................................................. ก 

สำรบัญ .............................................................................................................................................................. ข 

ส่วนที่ 1 
      Google Scholar Profile……………………………………………………………………………………………………………….1 
ส่วนที่ 2 
     Search Engine Optimize : SEO…………………………………………………………………....……………………..……….1 
ส่วนที่ 3 
     1. WordPress คือ อะไร .............................................................................................................................. 1 

     2. การเข้าใช้ ระบบ e-Portfolio.................................................................................................................. 2 

     3. การ Login เพ่ือเข้าสู่ระบบการสร้างเว็บไซต์ ............................................................................................ 4 

     4. เริ่มต้นสร้างเว็บไซต์ส่วนตัวด้วยโปรแกรม WordPress ............................................................................ 6 

     4.1 ตัวอย่างหน้าเว็บที่สร้าง ประกอบด้วย ................................................................................................6 

     4.2 เริ่มต้นสร้าง หน้าแรก ส่วนที่ 1 ..........................................................................................................9 

     4.3 เริ่มต้นสร้าง หน้าแรก (Home) ส่วนที่ 2 ........................................................................................ 22 

     4.4 เริ่มต้นสร้าง หน้าแรก ส่วนที่ 3 ....................................................................................................... 30 

     4.5 เริ่มต้นสร้าง หน้าประวัติ ................................................................................................................. 38 

     4.6 เริ่มต้นสร้าง งานวิจัย/งานตีพิมพ์ .................................................................................................... 58 

     4.7 เริ่มต้นสร้าง คู่มือ/เอกสารสอน ....................................................................................................... 63 

     4.8 เริ่มต้นสร้าง แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ....................................................................................................... 80 
 
 

 



สว่นที� 
Google Scholar Profile

1



1

ทําความรูจ้กั
Google Scholar 
Citation Profile

ผูช้ว่ยศาสตราจารยฐ์ณิาภณัฑ ์นิธยุิวทิย ์
รองผูอํ้านวยการสาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ

มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ์

หวัขอ้
• Google Scholar คอือะไร

• คุณสมบตัขิอง Google Scholar

• การจดัอนัดบับทความของ Google Scholar

• ทําไมตอ้ง Google Scholar

• Webometrics คอื / เกณฑก์ารจดัอนัดบั

• ผลการจดัอนัดบัเว็บไซต ์ม.รภ.เพชรบูรณ์

• ส่วนประกอบของ Google Scholar

• การสรา้ง Google Scholar Profile



2

Google Scholar คอือะไร
Google Scholar เป็นอกีบรกิารของ Google ทสีามารถใชใ้นการสบืคน้งาน
เขยีน และสงิพมิพท์างวชิาการ รวมไปถงึเป็นแหลง่ดาวนโ์หลดบทความ วทิยานิพนธ ์
หนังสอื บทคดัย่อ และบทความจากสาํนักพมิพ ์

คุณสมบตัขิอง
Google Scholar

คน้หา สารสนเทศ
ทางดา้นการวจิยัและ
วชิาการได ้ จาก
แหล่งขอ้มูลทหีลากหลาย
ผ่านจุดสบืคน้เพยีงจดุ
เดยีว

สบืคน้และดาวนโ์หลด
บทความ บทคดัย่อ และ
การอา้งองิของผลงานทาง
วชิาจากทวัโลก

ใชเ้ป็นแหล่งเรยีนรูด้า้น
การศกึษาวจิยัใน
หลากหลายสาขาวชิา

ใชเ้ป็นแหล่งเชอืมโยง เพอื
คน้หาตําแหน่งของ
บทความฉบบัสมบูรณ์
จากฐานขอ้มูลต่าง ๆ
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การจดัอนัดบับทความของ Google Scholar

การจดัอนัดบับทความของ Google 
Scholar วดันําหนักจาก

• เนือหาของชอืเรอืงและบทความ ผูแ้ตง่
สงิพมิพห์รอืวารสารทบีทความนัน ๆ ถกูตพีมิพ ์
• ความถหีรอืจาํนวนของการถกูอา้งองิถงึ
(Cited) ในบทความวชิาการอนื
• ผลลพัธท์ถีกูประมวลออกมาแลว้ว่ามคีวาม
เกยีวขอ้ง (relevance) มากทสีดุจะ ปรากฏ
ในหนา้แรกของผลการสบืคน้เสมอ

• จาํนวนบทความทางวชิาการ และจาํนวนบทความทางวชิาการทถีกูอา้งองิ
ปรากฏ ในนามของมหาวทิยาลยัโดยรวม (pcru.ac.th) เป็นตวัชวีดัที
สาํคญัสาํหรบัการจดัอนัดบั คณุภาพของมหาวทิยาลยั

• Webometrics ใชจ้าํนวนบทความทางวชิาการ และจาํนวนบทความ
ทางวชิาการทถีกูอา้งองิในนามของมหาวทิยาลยั (pcru.ac.th) บน
Google Scholar เป็นตวัชวีดั ทางดา้น TRANSPARENCY
(or OPENNESS)

ทําไมตอ้ง Google Scholar
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การจดัอนัดบัมหาวทิยาลยัโลก โดย
ใชว้ธิกีารวเิคราะหเ์ชงิปรมิาณเกยีวกบั
กระบวนการสรา้งเนือหาบนเว็บซงึมกีาร
จดัอนัดบัปีละ 2 ครงั ไดแ้ก่ เดอืน
มกราคม และเดอืนกรกฎาคม ของทุกปี

Webometrics คอื

เกณฑก์ารจดัอนัดบั
Webometrics

INDICATORS
ตวัชวีดั

MEANING
ความหมาย

METHODOLOGY
วธิกีาร

SOURCE
แหล่งขอ้มูล

WEIGHT
นําหนัก

VISIBILITY
(or IMPACT)

ปรมิาณการ
อา้งองิขอ้มูล

จาํนวนของเครอืขา่ยภายนอก (subnets) ที
มกีารเชอืมโยงกลบัมายงัเว็บไซตข์อง
มหาวทิยาลยั ซงึจะพจิารณาจากค่าสูงสดุจาก
แหล่งขอ้มูล 2 แหล่ง (Ahrefs และ
Majestic) 

•Ahrefs
•Majestic 50%

1
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เกณฑก์ารจดัอนัดบั
Webometrics

INDICATORS
ตวัชวีดั

MEANING
ความหมาย

METHODOLOGY
วธิกีาร

SOURCE
แหล่งขอ้มูล

WEIGHT
นําหนัก

TRANSPARENCY
(or OPENNESS)

ปรมิาณการ
อา้งองิบทความ
วจิยั

จาํนวนของการอา้งองิบทความวจิยัจาก
310 ผูเ้ขยีน ทมีอีนัดบัสูง (ไม่รวม 20 คน
แรก)

• Google
Scholar
Profiles

10%

2

เกณฑก์ารจดัอนัดบั
Webometrics

INDICATORS
ตวัชวีดั

MEANING
ความหมาย

METHODOLOGY
วธิกีาร

SOURCE
แหล่งขอ้มูล

WEIGHT
นําหนัก

EXCELLENCE
(or 

SCHOLAR)

จาํนวนงานวจิยั
ทมีคีุณภาพ

จาํนวนของบทความวจิยัทมีกีารอา้งถงึสูงสุด 10 
% แรก ใน 27 สาขาวชิา โดยพจิารณาจาก
ระยะเวลา 5 ปี ยอ้นหลงั (ค.ศ. 2018-2022)
หรอื (พ.ศ. 2561-2565) 

•Scimago 40%

3
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ผลการจดัอนัดบัเว็บไซต ์
ม.ราชภฏัเพชรบรูณ์ตามเกณฑ ์

Webometrics

อนัดบัที 6
กลุม่ราชภฏัภาคเหนือ8 แหง่

6

30
อนัดบัที 30

กลุม่ราชภฏัทวัประเทศ 38 แหง่

อนัดบัที 93
กลุม่มหาวทิยาลยัทวัประเทศ 180 แหง่

93

อนัดบัที 8,472
มหาวทิยาลยัทวัโลก 23,895 แห่ง

8,472

อนัดบัโลก
จํานวน 23,895แห่ง

อนัดบัโลก
จํานวน 23,895แห่ง

อนัดบัโลก
จํานวน 23,895แห่ง

ผลการจดัอนัดบัเว็บไซต ์ม.ราชภฏัเพชรบูรณ์
ตามเกณฑ ์Webometrics  (ยอ้นหลงั 5 รอบ)

ม.ค. 2566
8 0

36 1

106 3

11,264 298

ก.ค. 2565
8 2

37 5

109 11

11,562 493

ก.ค. 2566
7 1

37 1

104 2

10,872 392

ม.ค. 2567
6 1

30 7

93 11

8,472 2,400

อนัดบัประเทศ
จํานวน 180แห่ง

อนัดบัราชภฏัภาค
เหนือจํานวน 8 แห่ง

อนัดบัราชภฏั
จํานวน 38 แห่ง

อนัดบัประเทศ
จํานวน 180แห่ง

อนัดบัราชภฏัภาค
เหนือจํานวน 8 แห่ง

อนัดบัราชภฏั
จํานวน 38 แห่ง

อนัดบัโลก
จํานวน 23,895แห่ง

อนัดบัประเทศ
จํานวน 180แห่ง

อนัดบัราชภฏัภาค
เหนือจํานวน 8 แห่ง

อนัดบัราชภฏั
จํานวน 38 แห่ง

อนัดบัโลก
จํานวน 23,895แห่ง

อนัดบัประเทศ
จํานวน 180แห่ง

อนัดบัราชภฏัภาค
เหนือจํานวน 8 แห่ง

อนัดบัราชภฏั
จํานวน 38 แห่ง

ม.ค. 2565
6 1

32 7

98 15

11,069 1,490

อนัดบัประเทศ
จํานวน 180แห่ง

อนัดบัราชภฏัภาค
เหนือจํานวน 8 แห่ง

อนัดบัราชภฏั
จํานวน 38 แห่ง
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ส่วนประกอบของ Google Scholar

โปรไฟลผ์ูแ้ตง่ ประกอบไปดว้ย
• การแสดงรายละเอยีดของผูแ้ตง่
• รายชอืบทความทงัหมดของผูแ้ตง่ พรอ้มลงิกแ์สดงราย

บทความทมีกีารนําไปอา้งองิตอ่
• ผลรวมจาํนวนการอา้งองิทงัหมด
• ผลรวมการอา้งองิ 5 ปียอ้นหลงั, ค่า h-index,

คา่ 10-index 
• การแสดงแผนภูมจิาํนวนการอา้งองิรายปี

ส่วนประกอบของ โปรไฟลผ์ูแ้ต่ง
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ส่วนประกอบ รายละเอยีดผูแ้ต่ง

1. รปูภาพประจาํตวั เจา้ของบญัชี
2. ชอื-สกุล เจา้ของบญัชี
3. ชอืหน่วยงานทสีงักดั
4. ลงิกห์นา้แรก เชอืมโยงไปเว็บไซต ์
5. อเีมลสําหรบัการยนืยนั
6. หวัขอ้ทสีนใจ/ความเชยีวชาญ
7. ตดิตามบญัชนีี

ส่วนประกอบ รายละเอยีดบทความ

1. ชอืผลงานทางวชิาการ ชอืผูเ้ขยีน/ผูเ้ขยีนรว่ม หนังสอื/วารสาร/
ประชมุวชิาการ ทเีผยแพร่ เล่มที ฉบบัที เลขหนา้

2. จาํนวนทถูีกอา้งองิ
3.ปี ค.ศ. ทเีผยแพร่
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สว่นประกอบ ผลรวมการอา้งองิ 5 ปียอ้นหลงั,
คา่ h-index, คา่ 10-index

การอา้งองิ เป็นจาํนวนการอา้งองิไปยงัสงิตพีมิพ ์
ทงัหมด คอลมันท์สีองแสดงสถติิ "ล่าสุด" ของ
จาํนวน การอา้งองิใหม่ถงึสงิตพีมิพท์งัหมดในชว่ง
5 ปีทผี่านมา

ดชันี h เป็นจาํนวนสูงสุดของสงิตพีมิพ ์h ทมีี
การ อา้งองิอย่างนอ้ย 20 รายการ ซงึเป็นจาํนวน
สูงสุดของสงิตพีมิพ ์2 รายการ ทไีดร้บัการอา้งองิ
ใหม่อย่างนอ้ย 2 รายการในชว่ง 5 ปีทผีา่นมา

ดชันี i10 เป็นจาํนวนสงิตพีมิพท์มีกีารอา้งองิ
อย่างนอ้ย 1 รายการ ซงึเป็นจาํนวนสงิตพีมิพท์ี
ไดร้บัการอา้งองิ ใหม่อย่างนอ้ย 10 รายการ
ในชว่ง 5 ปีทผี่านมา

รายละเอยีดขอ้มูลบทความ



เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบตัิการ “การพัฒนาเว็บไซต์ด้วย WordPress” ส่วนที่ 1 Google Scholar Profile 10 

การสร้าง Google Scholar Profile และการจัดการบทความ 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ และการลงชื่อเข้าระบบ 

หมายเลข 1 เข้าสู่เว็บไซต์ Google Scholar ที่ URL :  https://scholar.google.com/  
หมายเลข 2 ลงชื่อเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

หมายเลข 3 ในกรณีที่มีชื่อบัญชีเราปรากฏ คลิกท่ีชื่อเราได้เลย 
หมายเลข 4 ในกรณีที่ไม่มีชื่อบัญชีเราปรากฏ คลิกท่ี ใช้บัญชีอ่ืน  

 

 
 

หมายเลข 5 แสดงรูปเจ้าของบัญชี 
 

 
 

https://scholar.google.com/


เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบตัิการ “การพัฒนาเว็บไซต์ด้วย WordPress” ส่วนที่ 1 Google Scholar Profile 11 

2. สร้างโปรไฟล์ของฉัน 
มีรายละเอียดขั้นตอนการสร้าง ดังนี้ 
2.1 คลิกท่ี เมนู โปรไฟล์ของฉัน ดังรูป ซึ่งจะเข้าสู่หน้าใส่รายละเอียดข้อมูลโปรไฟล์ 

 

 
 

2.2 เพ่ิมข้อมูล โปรไฟล์ เข้าสู่ ขั้นที่ 1 โปรไฟล์ 
 เนื่องด้วย Google Scholar เป็นการใช้งานที่เปิดให้ผู้ใช้บริการสามารถใช้งาน ได้ทั่วโลก อีก
ทั้งข้อมูลชื่อนามสกุลตามที่ปรากฏในบทความ ที่เป็นวารสารหรือฐานข้อมูลต่างประเทศจะ ปรากฏชื่อที่เป็น
ภาษาอังกฤษทั้งหมด เพราะฉะนั้นในการเพ่ิมข้อมูลส่วนนี้ จ าเป็นที่จะต้องเพ่ิมข้อมูลเป็น ภาษาอังกฤษ จึงจะ
สามารถเชื่อมโยงข้อมูล โปรไฟล์ กับผลงานวิชาการ ในฐานข้อมูลต่าง ๆ ได้  ในการเพ่ิมข้อมูล ในส่วน โปรไฟล์ 
จ าเป็นต้องกรอกข้อมูล ให้ครบ โดยมีรายละเอีย ดังรูป 
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1) ชื่อ  : กรอกชื่อภาษาอังกฤษ นามสกุลภาษาอังกฤษ (ที่ปรากฏในบทความ)  

ตัวอย่าง 
 Thinaphan Nithiyuwith 

 
2) องค์กรที่สังกัด : กรอกต าแหน่งทางวิชาการภาษาอังกฤษ of สาขาหรือหน่วยงานที่

สังกัดภาษาอังกฤษ, ชื่อมหาวิทยาลัยภาษาอังกฤษ  
ตัวอย่าง 
   Assistant Professor of Information Technology, Phetchabun Rajabhat University 
 

3) อีเมลส าหรับยืนยัน  : อีเมลที่อยู่ภายใต้ @pcru.ac.th 
ตัวอย่าง 
 thinaphan.n@pcru.ac.th 
 

4) หัวข้อที่สนใจ  : สามารถระบุได้ตามความสนใจทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
ตัวอย่าง 
 Ontology, Data Science, Big Data, Machine Learning 

 
5) เว็บไซต์  : ให้ระบุหน้าโปรไฟล์ส่วนตัวภายใต้ เว็บไซต์มหาวิทยาลัย หรือใส่

เว็บไซต์มหาวิทยาลัยก่อน *** แล้วค่อยกลับมาใส่อีกครั้ง หลังสร้าง 
Profile เสร็จ *** 

ตัวอย่าง 
https://www.pcru.ac.th 

 
6) คลิกปุ่มถัด : เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่มถัดไปจะเข้าสู่ขั้นที่ 2 บทความ 

ซึ่งเป็นหน้าส าหรับเพ่ิมบทความ 
 

3. เพิ่มบทความ เข้าสู่ ขั้นที่ 2 บทความ 
 ในการเชื่องโยงบทความหรืองานวิจัยที่เราเป็นเจ้าของนั้น Google scholar จะเอาเฉพาะผลงานที่
มีการเผยแพร่ในรูปแบบออนไลน์เท่านั้นมาแสดง โดยผลลัพธ์ที่ได้จะมีกรณีท่ีปรากฏใน 2 กรณีด้วยกัน ดังนี้ 
 กรณีที่ 1 ปรากฏผลงาน บทความ หรืองานวิจัยท่ีเราเป็นเจ้าของ  
 ให้คลิกท่ีช่องหมายเลข 1 และคลิกเครื่องหมายลูกศรที่หมายเลข 2 ดังรูป ซึ่งจะเข้าสู่ขั้น
ที่ 3 คือ การตั้งค่า 
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 กรณีที่ 2 ไม่ปรากฏผลงาน บทความ หรืองานวิจัยท่ีเราเป็นเจ้าของ  
 จะข้ึนข้อความว่า การค้นหา ชื่อเจ้าของโปรไฟล์ ของคุณไม่ตรงกับกลุ่มบทความใด ๆ ดัง
รูป 

 
 

4. ตั้งค่าการอัปเดตบทความและการเปิดเผยโปรไฟล์ เข้าสู่ ขั้นที่ 3 การตั้งค่า 
 Google Scholar จะค้นหาบทความใหม่และการเปลี่ยนแปลงในบทความที่มีอยู่ให้โดยอัตโนมัติ เมื่อ
มีบทความหรือผลงานใหม่ได้รับการเผยแพร่ในรูปแบบออนไลน์ และในส่วนของการเปิดเผยโปรไฟล์สาธารณะจะ
ช่วยให้ผู้อ่ืนสามารถค้นพบและติดตามผลงานของเราได้ โดยการตั้งค่าต่าง ๆ ตั้งตามรูป ดังนี้ เสร็จแล้ว คลิกปุ่ม
เสร็จสิ้น 
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5. การเพิ่มบทความหรือผลงานวิจัยใน Google Scholar นั้น ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มได้ 3 วิธี ดังนี้ 
5.1  วิธีที่ 1 เพิ่มโดยการให้ Google Scholar อัปเดตอัตโนมัติ [วิธีที่แนะน า] 

1) คลิกท่ีเครื่องหมาย + จะปรากฏเมนู 
2) คลิกเลือกค าสั่ง ก าหนดค่าการอัปเดตบทความ จะปรากฏหน้าต่าง การอัปเดตบทความ 
3)  คลิกเลือก อัปเดตรายการบทความในโปรไฟล์ของฉันโดยอัตโนมัติ (แนะน า) 
4) คลิกปุ่ม อัปเดตการตั้งค่า  
5) คลิก ลูกศร เพ่ือกลับ 

 

 
 
 
 
 
 

5.2  วิธีที่ 2 ค้นหาผลงานใน Google Scholar แล้วเพิ่ม 
1) คลิกท่ีเครื่องหมาย + จะปรากฏเมนู 
2) คลิกเลือกค าสั่ง เพิ่มบทความ จะปรากฏหน้าต่าง เพ่ิมบทความ ซึ่งเหมือนข้อ 3 กรณีที่ 

1 ปรากฏบทความ และกรณีที่ 2 ไม่ปรากฏบทความ 
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หากในกรณีที่ไม่ปรากฏบทความ แต่ต้องการค้นหาบทความของนักวิจัยท่านอ่ืน มาเก็บไว้ใน
รายการบทความของเราเพ่ือเอาไว้อ่าน หรือติดตาม สามารถท าได้ดังนี้ 

 2.1) พิมพ์ชื่อ สกุล นักวิจัยที่ช่องค้นหา  
 2.2) คลิกเลือกท่ีช่องสี่เหลี่ยม หน้าบทความที่ต้องการ 
 2.3) คลิกเครื่องหมายถูก  
 

 
 

 2.4) จะปรากฏหน้าแสดงบทความของผู้ใช้งาน โดยบทความที่แสดงจะเป็นของนักวิจัย
ที่ผู้ใช้งานมีความสนใจ ดังรูป 
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5.3  วิธีที่ 3 เพิ่มบทความด้วยตนเอง 
1) คลิกท่ีเครื่องหมาย + จะปรากฏเมนู 
2) คลิกเลือกค าสั่ง เพิ่มบทความด้วยตนเอง  
3)  กรอกรายละเอียดผลงานให้ครบถ้วน   
4) คลิกปุ่ม เครื่องหมายถูก เพ่ือกลับหน้าแสดงบทความ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. การลบงานวิจัยท่ีเราไม่ใช่ผู้เขียนออกจากโปรไฟล์ 
6.1 คลิกท่ีช่องสี่เหลี่ยมหน้าบทความที่ต้องการจะลบ  
6.2 คลิกปุ่ม ลบ  
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7. การส่งออกข้อมูลบทความในรูปแบบต่าง ๆ  
7.1 คลิกท่ีช่องสี่เหลี่ยมหน้าบทความที่ต้องการต้องการส่งออก 
7.2 คลิกปุ่ม ส่งออก 
7.3 เลือกประเภทไฟล์ ซึ่งมีด้วยกัน 4 ประเภท ได้แก่ 

- BibTex  
- EndNote 
- RefMan 
- CSV 

 

 
 
   เมื่อส่งออกเป็น CSV จะได้ผลลัพธ์ ดังรูป 
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1

SEO หรอื Search Engine Optimization คอื การปรบัแต่งเว็บไซตใ์หส้ามารถตดิ
อนัดบัแรก ๆ บน Search Engine ผ่านการปรบัปรงุคอนเทนตแ์ละโครงสรา้งเว็บไซตใ์ห ้
สอดคลอ้งกบัการทํางานของ Algorithm เพอืใหเ้กดิการมองเห็นจากผูค้น้หา จนสามารถ
ดงึดูดใหเ้ขา้มาใชง้าน และสรา้งโอกาสปิดการขายต่อไป จดุเด่นของการทําSEO คุณสามารถ
ดําเนินการได ้ โดยไม่ตอ้งชาํระเงนิ

SEO (SEARCH ENGINEOPTIMIZATION) คอือะไร

2



2

SEO คอื กลยุทธท์ชีว่ยสรา้ง

• สรา้งความน่าเชอืถอืมากทสีุด: การประเมนิจากความเกยีวขอ้งของเนือหา ยงิขอ้มูลตรง
ต่อคําคน้หามากเท่าไหร่ ยงิทําใหม้โีอกาสตดิอนัดบัดมีากขนึเท่านัน

• สรา้งความไดเ้ปรยีบในการแขง่ขนั: หากเราใชก้ลยุทธ ์SEO พฒันาอยู่เสมอ จะชว่ยให ้
เรามโีอกาสตดิอนัดบัเหนือกว่าคู่แขง่

• เขา้ถงึผูค้นไดม้ากขนึ: การตดิอนัดบัแรก ๆ ผูค้น้หาจะมองเห็น Keyword จนสามารถ
ดงึดูด และแสดงผลใหผู้ค้นเห็นไดม้ากขนึ

• งบประมาณทใีชใ้นการจดัทํา SEO : ไม่จาํเป็นตอ้งจา่ยงบโฆษณาเพยีงแต่อาจตอ้งใช ้
SEO Tools เพมิเตมิ

• กระตุน้ใหเ้กดิการพฒันาเว็บไซตต์ลอดเวลา: ดงัททีราบดว่ีา SEO ย่อมาจาก Search
Engine Optimization ซงึหมายถงึการ Optimize หรอืเพมิประสทิธภิาพเว็บไซต ์
จงึตอ้ง Audit ส่วนต่าง ๆ ของเว็บไซตอ์ยู่ตลอด

3

SEO ทํางานอย่างไร

ระบบการทํางานของ Search Engine สกัเล็กนอ้ย กอ่นพูดถงึการ
ทํางานของ SEO ซงึการทํางานของ Search Engine อย่างเชน่
Google หรอื Bing นันจะใช ้Bot ทเีขา้ไปเก็บขอ้มูลจากเว็บไซต ์
ต่าง ๆ มารวบรวมเอาไว ้ แลว้ตดิ Tag เรอืงราวใหก้บัแต่ละเว็บไซต ์ เพอื
นําเสนอผลลพัธเ์มอืมกีารคน้หาทเีกยีวขอ้ง ขนึสู่ SERP แลว้จงึมกีาร
จดัอนัดบัตามความเกยีวขอ้งระหว่างเนือหากบัคําหรอืวลทีผูีค้น้หา
ตอ้งการ

ซงึการทําSEO จะชว่ยใหก้ารคน้หาขอ้มูลของเจา้ Bot จาก Search 
Engine เจอคอนเทนตข์องเราง่ายขนึ ประกอบกบัการความเกยีวขอ้ง
ทถูีกเสรมิดว้ยกลยุทธนี์จะทําให ้Google ประเมนิการแสดงผลใน
อนัดบัทดีขีนึ ตามโครงสรา้งทเีหมาะสม ดงันัน ยงิหากเราพฒันา
ขนัตอน SEO ไดค้รบถว้นและรอบคอบมากเท่าไร ยงิมโีอกาสทําให ้
หนา้เว็บไซตแ์สดงผลอนัดบัทดีขีนึมากเชน่กนั

4
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1

7 ขนัตอนการทําSEO

Keyword Research and Selectionการวเิคราะหค์ยีเ์วริด์ที
นํามาใส่บทความ

Create Quality Contentการสรา้งบทความหรอืคอน
เทนตท์มีคีุณภาพ2

Develop Unique SEO Titles & Meta 
Descriptionsการใส่ Meta Descriptions ดว้ยคําที
น่าสนใจ

3

Alt Text Image  การใส่คําอธบิายขอ้มูลเกยีวกบัรปูภาพ4

URL Slug การใส่ URL ไม่ซาํกบัหนา้อนืโดยการเพมิ
Keyword ต่อทา้ย URL เพอืแสดงขอ้มูลบนเว็บไซต ์5

สรา้งการเชอืมโยงภายในบทความ การแทรกลงิกใ์นบทความ
ถา้ลงิกเ์ว็บไซตเ์ราเองเรยีกวา่ Internal Links ถา้เป็นลงิก ์
จากเว็บไซตผ์ูอ้นืจะเรยีกวา่ External Links

6

ทําใหผู้ช้มอยู่ในเว็บไซตเ์รานานขนึ หากเว็บไซตเ์ราไม่สามารถ
จูงใจคนใหใ้ชเ้วลาอยู่บนหนา้เว็บไซตน์าน ๆ ได ้ จะเกดิสงิที
เรยีกวา่ Bounce Rateหากเว็บไซตไ์หนมี Bounce Rate
สูงขนึ Algorithm ก็จะมองวา่เป็นเว็บไซตท์ไีม่มคีุณภาพ

7

5

ขอ้ควรระวงัในการทําSEO

• ไม่คดัลอกเนือหาหรอืรปูภาพจากเว็บไซตอ์นื
• ไม่ควรใส่ Banner โฆษณามากจนเกนิไป
• ใช ้HTTPS ทชีว่ยเพมิความปลอดภยัของเว็บไซต ์

6
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YoastSEO เครอืงมอืยอดฮติบน WordPress ทชีว่ยพฒันาองคป์ระกอบ SEO ใหเ้นือหาบนเว็บไซต ์

เครอืงมอืในการทําSEO

7

Google Trends เครอืงมอืยอดฮติในการสํารวจ Keyword เพอืดู Trend ทกีาํลงัมาแรงในปัจจบุนั

เครอืงมอืในการทําSEO (ตอ่)

เว็บไซตอ์า้งองิ https://thedigitaltips.com/blog/google/what-is-seo/
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Google Search Console ทชีว่ยคุณในการตรวจสอบและดูแลใหเ้ว็บไซตข์องคุณปรากฏในผลการคน้หาของ Google

GOOGLE SEARCH CONSOLE
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1. WordPress คือ อะไร 
 WordPress คือโปรแกรมส ำเร็จรูปโปรแกรมหนึ่งที่ใช้ส ำหรับจัดกำรหน้ำเว็บไซต์ แบบ Open Sourse 
โดยมีกำรท ำงำนไม่ซับซ้อนเหมำะกับผู้ที่ไม่มีพ้ืนฐำนเกี่ยวกับกำรสร้ำงเว็บไซต์มำก่อน จนถึงผู้ที่มีควำมเชี่ยวชำญ 
ซึ่งจัดเป็นโปรแกรมที่อยู่ในหมวดหมู่เดียวกับ Content Management System: CMS ถูกพัฒนำโดยทีมงำน
ของ Automattic และร่วมมือกับชุมชนนักพัฒนำทั่วโลกในกำรพัฒนำและกำรสนับสนุน นับว่ำเป็นหนึ่งใน CMS 
ที่ได้รับควำมนิยมมำกที่สุดในโลก เนื่องจำกมีควำมยืดหยุ่นง่ำยต่อกำรใช้งำน และมีคุณสมบัติหลำยอย่ำงที่ท ำให้
ง่ำยต่อกำรสร้ำงและดูแลเว็บไซต์ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ นอกจำกนี้ WordPress เป็นโปรแกรมที่เปิดกว้ำงและ
สำมำรถปรับใช้งำนได้หลำกหลำย อีกทั้งมีต้นทุนที่ต่ ำ จึงท ำให้โปรแกรม WordPress เป็นที่ยอมรับอย่ำง
กว้ำงขวำง และยังมีฐำนผู้ใช้งำนที่ใหญ่ข้ึนทุกวัน 
 WordPress มีลักษณะเด่น ๆ ดังนี้ 

1. ง่ายต่อการใช้งาน เนื่องจำกมีอินเตอร์เฟซที่ใช้งำนง่ำยและเข้ำใจได้ส ำหรับผู้ใช้ทั่วไปโดยไม่
จ ำเป็นต้องมีควำมรู้ทำงด้ำนกำรเขียนโปรแกรมมำก่อน 

2. ปรับแต่งได้หลากหลาย เนื่องจำกมีธีม (Themes) และปลั๊กอิน (Plugins) มำกมำยที่ช่วยให้กำร
ปรับแต่งเว็บไซต์ได้ง่ำยตำมท่ีต้องกำร 

3. สร้างเว็บไซต์ทุกรูปแบบ ไม่ว่ำจะเป็นเว็บไซต์ส่วนบุคคล , เว็บไซต์บริษัท, เว็บบล็อก, เว็บไซต์ร้ำนค้ำ
ออนไลน์ หรือแม้กระทั่งเว็บไซต์ Portfolio 

4. มีความปลอดภัย เพรำะได้รับกำรอัพเดตระบบอย่ำงสม่ ำเสมอเพ่ือรักษำควำมปลอดภัยของเว็บไซต์ 
และมีฟีเจอร์ต่ำงๆ เช่น กำรตรวจจับกำรบุกรุก (Intrusion Detection) เพ่ือช่วยป้องกันกำรโจมตี 

5. เพิ่มประสิทธิภาพในการค้นหาจาก Search Engine โครงสร้ำงส ำหรับ WordPress ถูกออกแบบ
มำให้ง่ำยต่อกำรท ำ SEO (Search Engine Optimized) รวมทั้งมีปลั๊กอินที่ช่วยเสริม เพิ่มประสิทธิภำพให้
เว็บไซต์ที่สร้ำงด้วย WordPress ติดอันดับผลกำรค้นหำได้โดยง่ำย 

6. เป็นไปตามมาตรฐาน W3C และ Website 2.0-3.0 โค้ดท้ังหมดของ WordPress ถูกสร้ำงข้ึนตำม
มำตรฐำนที่ก ำหนดขึ้นโดย W3C ท ำให้เว็บไซต์ที่สร้ำงด้วย WordPress สำมำรถท ำงำนได้กับทุกเบรำว์เซอร์ใน
ปัจจุบัน และอนำคต และมีกำรพัฒนำต่อเนื่องให้ถูกหลัก website 2.0-3.0 

7. มีชุมชนให้การสนับสนุน เนื่องจำกมีชุมชนนักพัฒนำและผู้ใช้งำนที่ใหญ่ขึ้นมำก เพ่ือให้ผู้สร้ำงเว็บไซต์
ได้มีคู่มือและควำมช่วยเหลือหรือแบ่งปันควำมรู้กับผู้อ่ืนได้อย่ำงง่ำยดำย 
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2. กำรเข้ำใช้ ระบบ e-Portfolio  
 2.1 เปิดเบรำเซอร์ พิมพ์ที่ช่อง url: https://e-portfolio.pcru.ac.th/ จะปรำกฏระบบ e-Portfolio ที่
รวบรวมข้อมูลประวัติ และผลงำนที่ต้องกำรเผยแพร่ของอำจำรย์ และบุคลำกร ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
เพชรบูรณ์ ดังรูป 

 
 

 หมายเลข 1 คือ เมนูหลัก  
 หมายเลข 2 คือ เมนูหน้ำแรก   
 หมายเลข 3 คือ ไอคอนลิงก์หน่วยงำนต่ำง ๆ ถ้ำคลิกที่ไอคอนหน่วยงำน จะปรำกฏข้อมูล

อำจำรย์ และบุคลกร ที่สังกัดหน่วยงำนนั้น ๆ ดังภำพ  

https://e-portfolio.pcru.ac.th/
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 หมายเลข 4 คือ พ้ืนที่แสดงบทควำมท่ีมีกำรสร้ำงล่ำสุด  5 บทควำม ของทุกหน่วยงำน  
 หมายเลข 5 คือ พ้ืนที่แสดงบทควำมท่ีมีกำรสร้ำงล่ำสุด  4 บทควำม ของแต่ละหน่วยงำน 
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3. กำร Login เพื่อเข้ำสู่ระบบกำรสร้ำงเว็บไซต์  

 3.1 ที่เมนูหลักของระบบ e-Portfolio คลิกท่ี สัญลักษณ์   ที่แถบด้ำนบน 

 
3.2 จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้ Login เข้ำสู่ระบบ  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 ให้คลิกท่ีปุ่ม                            
เพ่ือลงชื่อเข้ำใช้ โดยต้องใช้บัญชีอีเมลมหำวิทยำลัย
ภำยใต้โดเมน @pcru.ac.th ในกำรเข้ำสู่ระบบ 
 
 
 
 

 เลือกบัญชีที่เป็นชื่อของท่ำน หำกไม่ปรำกฏ
รำยชื่อบัญชีของท่ำน คลิก ใช้บัญชีอ่ืน 
 

 ลงชื่อเข้ำใช้โดยป้อน อีเมล 
 คลิกปุ่ม ถัดไป 

 
 ป้อน รหัสผ่าน 
 คลิกปุ่ม ถัดไป 
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 3.3 เข้ำสู่หน้ำ Dashboard ดังรูป 
 

 
 หมายเลข 1 คือ ข้อมูลชื่อผู้ใช้งำน เมื่อน ำเมำส์ไปวำงจะปรำกฏ ดังหมำยเลข 2  
 หมายเลข 2 คือ หน้ำต่ำงจัดกำรข้อมูลผู้ใช้งำน ประกอบด้วย  

- แสดงข้อมูลชื่อ สกุล และ ชื่อผู้ใช้งาน (username)  
- Edit Profile ส าหรับปรับแต่งค่าข้อมูลผู้ใช้งาน (เหมือนกับหมำยเลข 6) 
- Logout ออกจากระบบ 

 หมายเลข 3 คือ กลุ่มเครื่องมือหลักส ำหรับจัดกำรเว็บไซต์ ซึ่งในท่ีนี้เรำจะใช้หลัก ๆ อยู่ 4 ตัว ได้แก่ 
หมำยเลข 4-7 

 หมายเลข 4 คือ เครื่องมือ Posts ส ำหรับจัดกำรเนื้อหำที่มีลักษณะบทควำม ข่ำว หรือเนื้อหำที่เรำ
ต้องกำรจัดหมวดหมู่ ควบคุมกลุ่มเนื้อหำ 

 หมายเลข 5 คือ เครื่องมือ Pages ส ำหรับจัดกำรหน้ำเว็บไซต์ เนื่องจำกมีเครื่องมือในกำรออกแบบ
ตกแต่งเว็บไซต์ 

 หมายเลข 6 คือ เครื่องมือ Profile ส ำหรับปรับค่ำข้อมูลผู้ใช้งำน เช่น ชื่อ สกุล อีเมล รูปภำพ รหัสผ่ำน 
 หมายเลข 7 คือ เครื่องมือ Tools ส ำหรับส ำรอง และเรียกคืนข้อมูลเว็บไซต์ที่สร้ำง 
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4. เริม่ต้นสร้ำงเว็บไซตส์่วนตัวด้วยโปรแกรม WordPress  

 4.1 ตัวอย่ำงหน้ำเว็บทีส่ร้ำง ประกอบด้วย  
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 หน้ำแรก คือ หน้ำรวมเมนูหลัก ในกำรเชื่อมโยงไปหัวข้อต่ำง ๆ ซึ่ง ประกอบด้วย 3 ส่วน 
ได้แก่ 1) ส่วนประวัติ 2) ส่วนข้อมูลเผยแพร่ 3) ส่วนท้ำยเพ่ิมวิดีโอ  ดังรูป 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 

ส่วนที่ 2 

ส่วนที่ 3 
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 หน้าประวัติ  ประกอบด้วย
ข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลติดต่อ ข้อมูล
กำรศึกษำ ข้อมูลกำรท ำงำน และ
ข้อมูลกำรประชุม/อบรม/ศึกษำดู
งำน ดังรูป  

 
 

 หน้างานวิจัย/งานตีพิมพ์  
ประกอบด้วยข้อมูลโครงกำรวิจัย 
และผลงำนตีพิมพ์เผยแพร่ หรือ
อ่ืน ๆ ดังรูป 
 

 

 
 

 หน้ า คู่ มื อ / เ อ กส า ร สอน 
ประกอบด้วยข้อมูลคู่มือประกำร
บรรยำยในกำรบริกำรวิชำกำร 
และเอกสำรค ำสอนในรำยวิชำ
ต่ำง ๆ หรืออ่ืน ๆ ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 



9 

 หน้ า แลก เปลี่ ย น เ รี ย น รู้  
ประกอบด้วยข้อมูล บทควำมเพ่ือ
แลก เปลี่ ย น เ รี ย น รู้  แบ่ ง ปั น
ประสบกำรณ์ เรื่องเล่ำ บันทึก
เรื่องรำวอันหลำกหลำยที่น่ำสนใจ
ดังรูป บน  

 
 

เมื่อคลิก READ ME 
 

 
 

 

 4.2 เริม่ต้นสร้ำง หน้ำแรก ส่วนที่ 1 
 4.2.1 ไปทีห่น้ำ Dashboard กลุ่มเมนูหลักด้ำนซ้ำยมือ น ำเมำส์ไปวำงที่เมนู Pages (หมำยเลข 1) 
จะข้ึนเมนูย่อย คลิก Add New Page (หมำยเลข 2) จะปรำกฏพื้นที่เพ่ือสร้ำงหน้ำเว็บ (หมำยเลข 3) ดังรูป   
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 4.2.2 จำกพ้ืนที่สร้ำงหน้ำเว็บ ท ำขั้นตอนตำมหมำยเลขตำมรูป ดังนี้ 
 

 
 

 คลิกท่ีช่องหมายเลข 1 พิมพ์ข้อควำมว่ำ Home-ชื่อ สกุลตัวเรา (ภาษาอังกฤษ) เช่น 
Home-Thinaphan Nithiyuwith เพ่ือสร้ำงชื่อเรื่องให้หน้ำเพจนี้ โดยข้อควำมนี้จะปรำกฏที่หน้ำเพจเป็นหัว
เรื่อง และปรำกฏที่แท็บ Title ของเว็บ 

 
 

 คลิกท่ีช่องหมายเลข 2 ทีห่ัวข้อ Template 
สำมำรถเลือกก ำหนดค่ำได้ โดยปกติที่ก ำหนดจะมีค่ำเป็น  

- Default template ซึ่งกำรแสดงผลจะไม่
เต็มพ้ืนที่หน้ำเพจ  

- Full Width Template กำรแสดงผลจะ
เต็มพ้ืนที่หน้ำเพจ 

 
 
 

 

                     
 

 
 
 
 

แบบ Default template  
จะเหลือพ้ืนที่ขอบด้ำนข้ำง ตรงลูกศร 

 

แบบ Full Width Template 
จะเต็มไม่เหลือพ้ืนที่ขอบด้ำนข้ำง 

 



11 

 
 คลิกท่ีช่องหมายเลข 3 ที่ลิงก์ URL จะปรำกฏ

หน้ำต่ำงให้กรอกข้อควำมในช่อง PERMALINK ซึ่งจะมีข้อควำมปรำกฏ
อยู่ในช่องอยู่แล้ว ซึ่งจะเป็นข้อควำมเดียวกับหมำยเลข 1 ซึ่ง ตรงนี้
สำมำรถแก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ ซึ่งตรงนี้คือชื่อหน้ำเว็บเพจเรำนั่นเอง (ควร
ตั้งเป็นภำษำอังกฤษ เพื่อควำมเป็นสำกล) ในที่นี้ใช้ค่ำเดิมที่ปรำกฏ  
 
 
 
 

 คลิกทีห่มายเลข 4 ปุ่ม Publish 2 ครั้ง เพ่ือเป็นกำรเผยแพร่  
 

 
 

 และสำมำรถดูผลกำรสร้ำง โดยคลิกที่ปุ่ม View Page ที่หน้ำต่ำงฝั่งขวำมือ ดังรูป และ
แสดงผลลัพธ์เพจ หน้ำแรก ดังรูปถัดไป 
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4.2.3 เริ่มสร้ำงเนื้อหำในหน้ำแรก จำกต้นแบบ มีกำรใช้โครงร่ำง แบ่งเป็น 2 คอลัมน์ ดังรูป 

 
 

 4.2.4 คลิกที่หน้ำ Edit Page ของหน้ำแรกท่ีสร้ำง โดยคลิกที่แท็บ Edit Page… ที่แถบ Title ด้ำน
บนสุดของหน้ำต่ำง และคลิกที่ปุ่ม Edit with Elementor ซึ่งเป็นเครื่องมือสร้ำงเว็บ ดังรูป 

 
 

4.2.5 สร้ำงโครงร่ำง โดยเครื่องมือ Container คลิกท่ีเครื่องหมำย + เลือก Flexbox และเลือก
โครงร่ำงแบบที่ 3 แถวบน ดังรูปตำมล ำดับ 
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 4.2.6 สร้ำงเนื้อหำคอลัมน์แรก คลิกปุ่มเครื่องมือส ำหรับสร้ำงเว็บไซต์ ซึ่งต่อไปจะขอเรียกว่ำ 
เครื่องมือ ปุ่มโทรศัพท์ 
 

 
 

4.2.7 ลำกเครื่องมือ Image ฝั่งด้ำนซ้ำย มำวำงในโครงร่ำง คอลัมน์แรก ดังรูป 
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 4.2.8 เลือกรูปภำพมำใส่ โดยไปท่ีเครื่องมือฝั่งซ้ำยมือ ไปที่ Content / Image น ำเมำส์ไปวำงตรง
รูป จะปรำกฏข้อควำม Choose Image ดังรูป และท ำกำรเลือกรูปภำพ จำกในเครื่องคอมพิวเตอร์ของเรำโดย
คลิกท่ี Upload files และคลิก Select Files 

 
 
 
 4.2.9 ท ำกำรคลิกเลือกรูปที่ต้องกำร และคลิกปุ่ม Open ซึ่งรูปจะถูกอัปโหลดมำเก็บไว้ที่ Media 
Library จะปรำกฏเครื่องหมำย  ที่รูปภำพที่เลือก เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Select จะปรำกฎ ดังรูป ตำมล ำดับ 
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 4.2.10 ปรับขนำดรูปภำพ ไปที่เครื่องมือฝั่งซ้ำย เมนู Style >> Image >> Width >> เลื่อนสไลด์
ปุ่มเพ่ือก ำหนดขนำดรูปภำพตำมต้องกำร ส่วนค ำสั่ง หำกต้องกำรจัดวำงต ำแหน่งรูปใช้ค ำสั่ง Alignment ดังรูป  

 
 4.2.11 สร้ำงเนื้อหำคอลัมน์ที่สอง ทำงขวำมือ โดยใส่ข้อมูลค ำน ำหน้ำ ชื่อ สกุล ต ำแหน่ง และสร้ำง
ปุ่มประวัติ ซึ่งใช้เครื่องมือ Heading, Text Edition และ Button ดังรูป  

 

 4.2.12 คลิกเครื่องมือ ปุ่มโทรศัพท์  ลำกเครื่องมือ Heading ฝั่งด้ำนซ้ำย มำวำงในโครงร่ำง 
คอลัมน์ทีส่องฝั่งขวำมือ ดังรูป 
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 4.2.13 พิมพ์ ชื่อ-สกุล ภำษำไทย ที่ช่อง Add Your Heading Text Here โดยลบข้อควำมเดิม
ออก เมื่อพิมพ์ข้อมูลภำษำไทยเสร็จ กดปุ่ม Enter พิมพ์ ชื่อ-สกุล ภำษำอังกฤษ ดังรูป 

 
 
 4.2.14 ปรับขนำดข้อควำม ไปที่เมนู Content >> HTML Tag = H4 ส่วนสีปรับที่เมนู Style >> 
Text Color เลือกสีตำมต้องกำร ดังรูป 

 
 

 4.2.15 ใส่ข้อมูลต ำแหน่งและหน่วยงำน โดยใช้เครื่องมือ Text Editor คลิกเครื่องมือ ปุ่มโทรศัพท์ 

 ลำกเครื่องมือ Text Editor ฝั่งด้ำนซ้ำย มำวำงในโครงร่ำง คอลัมน์ที่สอง ฝั่งขวำมือ ให้เส้นสีชมพูปรำกฎ
อยู่ด้ำนล่ำงชื่อ ดังรูป 
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 4.2.16 พิมพ์ข้อมูลต ำแหน่ง หน่วยงำนที่สังกัด ที่ช่องข้อควำมภำษำอังกฤษ โดยลบข้อควำมเดิม
ออก ดังรูป 

  
 
 
 4.2.17 ปรับขนำดให้ใช้เครื่องมือในเมนู Content >> ไฮไลท์ข้อควำม ตำมหมำยเลข 1 >> ปรับ
ขนำดตัวอักษร ตำมหมำยเลข 2 ก ำหนดตัวหนำ ตำมหมำยเลข 3 และก ำหนดสีตัวอักษร ตำมหมำยเลข 4 หำก
เครื่องมือไม่แสดงครบ สำมำรถคลิกท่ีหมำยเลข 5 ดังรูป 
 

 
 

 4.2.18 ท ำกำรสร้ำงปุ่ม โดยใช้เครื่องมือ Button คลิกเครื่องมือ ปุ่มโทรศัพท์  ลำกเครื่องมือ 
Button ฝั่งด้ำนซ้ำย มำวำงในโครงร่ำง คอลัมน์ที่สอง ฝั่งขวำมือ ให้เส้นสีชมพูปรำกฎอยู่ด้ำนล่ำงข้อควำม
ต ำแหน่ง ดังรูป 
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 4.2.19 ไปที่เมนู Content เพ่ือก ำหนดค่ำให้กับปุ่ม ตำมรูป ดังนี้  
 

 
   
  Type = Success ซึ่งจะได้สีปุ่มเป็น สีเขียว (Warning สีเหลือง และ Danger สีแดง) 
  Text = ประวัติ 
  Link = ยังไม่ใส่ (กลับมำใส่อีกทีตอนที่สร้ำงหน้ำเพจที่จะเชื่อมโยงเสร็จแล้ว) 
  Icon = คลิกสัญลักษณ์ จุดกลม ๆ สีเทำเข้ม Icon Library เพ่ือเลือก icon มำใส่ในปุ่ม ใน

ที่นี้ให้เลือก icon ชื่อ id card หรืออ่ืน ๆ ตำมควำมต้องกำร (ก่อนใส่ Icon ให้ปุ่ม หำกต้องกำรเอำรูป icon อยู่

หน้ำข้อควำมประวัติ ต้องให้ cursor อยู่ต ำแหน่งหน้ำ ป.ปลำ)      
                                             

โดย เมื่อคลิก Icon Library จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้เลือก Icon ในตัวอย่ำงนี้ใช้ Icon ชื่อ id card พิมพ์ที่ช่อง
ค้นหำ คลิกเลือก icon แล้วกดปุ่ม insert ตำมรูป 

 
 

 4.2.20 ท ำกำรใส่ Background เพ่ือตกแต่งพ้ืนหลังในส่วนนี้ โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
1) คลิกท่ีสัญลักษณ์ ::: ตำมลูกศรชี้ ดังรูป  
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2) เครื่องมือฝั่งด้ำนซ้ำย อยู่ในส่วน Edit Container ก ำหนดค่ำในเมนู Style >> Background 
>> Background Type คลิกรูปแปรง จะปรำกฏ หัวข้อ Image คลิก Choose Image >> เลือกรูปจำก Media 
Library >> เลือกรูปที่ต้องกำร >> คลิกปุ่ม Select ดังรูป 

 
 
 
 
 

3)  
4)  
5)  
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 3) กำรปรับแต่งรูปภำพพ้ืนหลัง เพ่ือให้รูปมีขนำดเต็มกรอบ โดยก ำหนดค่ำที่ Style >> 
Background ซึ่งจะมีรำยละเอียดหัวข้อกำรตั้งค่ำ ดังนี้ 
 
 

 
 

 
การปรับแต่งรูปภาพพื้นหลัง 
- Image Resolution (ปรับขนำด) = 
Full 
- Position (ปรับต ำแหน่ง) = Default 
- Attachment (ปรับกำรเลื่อน) = 
Default 
- Repeat (ปรับกำรเลื่อน) = Default 
- Display Size (ปรับกำรท ำซ้ ำกรณี
รูปภำพเล็ก) = Default 
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 4) ก ำหนดค่ำ Background Overlay เพ่ือให้พ้ืนหลังโปร่งแสง ไปที่ Background Overlay 
>> คลิกรูปแปรง และตั้งค่ำ ดังรูป 

 
 

 

 
  
 
 

ก าหนดค่า Background Overlay 
- Color (ปรับค่ำสี) = สีด ำ (เลือกตำมควำม

ต้องกำร) 
- Opacity (ปรับค่ำควำมโปร่งแสง) = 0.7 

(เลือกตำมควำมต้องกำร) 
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 4.2.21 ท ำกำรบันทึก คลิกปุ่ม Update ดูผลลัพธ์ คลิกปุ่ม Preview (รูป ดวงตา) จะเปิดหน้ำเพจ
แสดงผลขึ้นมำ เป็นแท็บใหม่ ชื่อว่ำ Home……. หำกต้องกำรกลับไปแก้ไข คลิกที่แท็บชื่อ Edit-Home…. ดังรูป 
 

 

 
 

 4.3 เริม่ต้นสร้ำง หน้ำแรก (Home) ส่วนที่ 2 
 4.3.1 กลับมำทีห่น้ำเพจส ำหรับแก้ไข สังเกตุแถบ Title แถวบนสุด คลิกท่ีชื่อ “Edit “Home-
หน้าแรก……” เพ่ือเปิดเพจขึ้นมำท ำงำน ท ำต่อจำกท่ีท ำส่วนที่ 1 โดยจะเพ่ิมระยะห่ำงใต้ส่วนที่ 1 เพื่อให้เกิด
ระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัดของข้อมูลส่วนที่ 1 กับส่วนที่ 2 สำมำรถท ำได้  

1) กำรสร้ำงระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัด ใช้เครื่องมือกลุ่ม Basic โดยใช้เครื่องมือ Spacer 
ท ำกำรคลิก Spacer ลำกมำวำงในพ้ืนที่โครงร่ำง ส่วนที่ 2 ดังรูป 
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2) ปรับค่ำขนำดระยะห่ำงจำกเครื่องมือฝั่งซ้ำย ที่กลุ่ม Content >> Spacer สำมำรถใส่
ค่ำตัวเลข หรือสไลด์เลื่อนเพื่อปรับขนำด ดังรูป 

 
 
 

 
  
 
 4.3.2 ใส่ข้อควำมโดยใช้เครื่องมือ Heading ในกลุ่ม Basic มำไว้ต ำแหน่งล่ำงระยะห่ำงที่สร้ำงข้ึน
ก่อนหน้ำนี้ โดยสำมำรถท ำ ดังนี้ 

1) คลิกเครื่องมือ Heading ลำกมำกวำงที่ต ำแหน่งใต้กรอบระยะห่ำง (Spacer) ให้เส้นสี
ชมพูมีควำมหนำ ตำมรูป 

 
 
2) พิมพ์ข้อควำมช่อง ปรับแต่งขนำด สี และต ำแหน่งกำรวำง ตัวหนังสือ ตำมควำม

ต้องกำร ดังรูป 
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การใส่ข้อความและปรับ
ขนาดข้อความ 
- กลุ่มเครื่องมือ Content >> 
Heading  
- Title = ใส่ข้อควำม 
- HTML Tag = H2 (ขนำด
ตัวอักษรที่ต้องกำร) 

 

 
 

การใส่ปรับต าแหน่งการวาง
ข้อความ และสีตัวอักษร 
ไปที่กลุ่มเครื่องมือ Style >> 
Heading ตั้งค่ำ ดังนี้ 
1. Alignment = กึ่งกลำง 
2. Text Color = เลือกสีตำม
ต้องกำรต้องกำร 

 

 
 

ผลการปรับตั้งค่าข้อความ 
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 4.3.3 สร้ำงโครงร่ำง ด้วยเครื่องมือ Container โดยคลิกที่เครื่องหมำย + เลือก Flexbox และ
เลือกโครงร่ำงแบบที่ 3 แถวบน แต่ควำมต้องกำรเรำต้องกำรแค่ 1 แถว 3 คอลัมน์ แต่ไม่มี เดี๋ยวค่อยมำลบออก  
โดยท ำตำมขั้นตอน ดังรูปตำมล ำดับ ในส่วนกำรลบช่องที่ไม่ต้องกำรท ำได้โดยคลิกเมำส์ขวำที่หมำยเลข 4 แล้ว
คลิกปุ่ม Delete ที่หมำยเลข 5 โดยท ำกำรลบทุกช่อง ของแถวที่ 2 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 4.3.4 สร้ำงเนื้อหำคอลัมน์แรก คลิก ปุ่มโทรศัพท์ 

 
 

 4.3.5 ลำกเครื่องมือ Icon Box ฝั่งด้ำนซ้ำย มำวำงในโครงร่ำง คอลัมน์แรก ดังรูป 
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 4.3.6 ก ำหนดรูปแบบ icon box ที่เมนู Content ดังนี้ 

  
 
 4.3.7 ก ำหนดสี icon box และสีข้อควำม ที่เมนู Style ดังนี้ 

 

ก าหนดค่า สี icon box 
Primary Color = สีเหลือง (เลือกตำมต้องกำร) 
Secondary Color = สีด ำ (เลือกตำมต้องกำร) 
Size = 60 
จะได้ผลลัพธ์ดังรูป 

ไปท่ี Content 
Icon Box = คลิก Icon Library เลือกรูปที่ต้องกำร (ตัวอย่ำงใช้ 

icon : newspaper) คลิกปุ่ม Insert 
View = Stacked 
Shape = Circle 
Title = งำนวิจัย/งำนตีพิมพ์ 
Description = ผลงำนวิจัย บทควำมวิจัย และบทควำมวิชำกำร

ที่ได้รับกำรตีพิมพ์ในวำรสำรวิจัยต่ำง ๆ 
Link = ยังไม่ต้องก ำหนดค่ำ (กลับมำใส่ตอนสร้ำงหน้ำเพจ

งำนวิจัยเรียบร้อยแล้ว) 
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ก าหนดค่า สีข้อความ (Content) 
Title: 
Color = สีด ำ (เลือกตำมต้องกำร) 
Description: 
Color = สีเทำ (เลือกตำมต้องกำร) 
จะได้ผลลัพธ์ดังรูป 

 
 
 4.3.8 สร้ำงเนื้อหำคอลัมน์ที่สอง และสำม ซึ่งจะเห็นว่ำ คอลัมน์ที่สอง กับที่สำม มีรูปแบบเหมือน
คอลัมน์ที่หนึ่ง เรำสำมำรถคัดลอก (Copy) แล้วมำเปลี่ยนรูป icon และข้อควำม ทั้งนี้กำรคัดลอก ท ำตำมรูป 
ดังนี้ 

 
 

การคัดลอก (Copy) 
1. คลิกขวำที่กรอบคอลัมน์แรกท่ีสร้ำง หรือ

บริเวณ icon จะปรำกฏเมนู 
2. คลิกเลือกค ำสั่ง Copy  
3. คลิกขวำบริเวณคอลัมน์ที่สอง จะปรำกฏ

หน้ำต่ำงเมนู 
4. คลิกค ำสั่ง Paste เพ่ือวำงข้อมูลที่คัดลอก ซึ่ง

จะปรำกฏข้อมูลงำนวิจัย ที่คอลมัน์ที่สอง 
5. ท ำซ้ ำข้ันตอนที่ 1-4 อีกครั้ง เพ่ือสร้ำงคอลัมน์

ที่ 3 จะได้ผลลัพธ์ดังรูป 
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 4.3.9 ท ำกำรเปลี่ยนรูป icon และข้อควำม ของ icon ที่คัดลอกมำทั้งสอง icon (ท ำเหมือนข้อ 
4.3.6 – 4.3.7) โดยมีรำยละเอียดข้อมูลดังนี้ 

  

ข้อมูล icon ที่ 2 
1. Icon ที่ใช้ชื่อ : File alt 
2. ข้อควำมหลัก : คู่มือ/เอกสำรสอน 
3. ข้อควำมรำยละเอียด : คู่มือประกำร

บรรยำยในกำรบริกำรวิชำกำร และเอกสำร
ค ำสอนในรำยวิชำต่ำง ๆ ที่รับผิดชอบ 

 

 

ข้อมูล icon ที่ 3 
1. Icon ที่ใช้ชื่อ : Brain 
2. ข้อควำมหลัก : แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
3. ข้อควำมรำยละเอียด : บทควำมเพ่ือ

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ แบ่งปันประสบกำรณ์ 
เรื่องเล่ำ บันทึกเรื่องรำวอันหลำกหลำยที่
น่ำสนใจ 

 
 
 4.3.10 เพ่ิมระยะระหว่ำงบรรทัดใตส้่วนที่สร้ำง Icon โดยใช้เครื่องมือ Spacer ซึ่งท ำเหมือน
ขั้นตอนข้อ 4.3.1 ที่ลูกศรชี้คือระยะห่ำงที่เพ่ิมข้ันมำ ซึ่งจะได้ผลลัพธ์ ดังรูป 
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 4.3.11 ท ำกำรบันทึกที่เมนูฝั่งซ้ำยมือ ด้ำนล่ำง โดยมีรำยละเอียดเครื่องมือ ดังนี้ 

 หมำยเลข 1 = ปุ่ม Update คือกำรบันทึก 
 หมำยเลข 2 = ปุ่ม Preview คือกำรดู

ผลลัพธ์ 
 หมำยเลข 3 = ปุ่ม Responsive Mode 

คือกำรดูผลลัพธ์แบบหน้ำจอหลำยขนำด 
โดยมีให้เลือกแสดงผล 3 แบบ ได้แก่ 

 
- Desktop หน้ำจอคอมพิวเตอร์ 
- Tablet หน้ำจอแท็บเลต 
- Mobile หน้ำจอมือถือ 

  หมำยเลข 4 = ปุ่ม History คือ ปุ่ม
ย้อนกลับลักษณะเหมือน Undo 

 
 
 
 
 
ผลลัพธ์เม่ือคลิกหมายเลข 2 
 

  

 
 

ผลลัพธ์เม่ือคลิกหมายเลข 3  

 
 

แบบ desktop จะแสดงเหมือนคลิกหมำยเลข 2 

 

1 2 3 4 
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แบบ Tablet 

 
แบบ Mobile 

 
 

 4.4 เริม่ต้นสร้ำง หน้ำแรก ส่วนที่ 3 

 
การสร้างส่วนที่ 3 มีวัตถุประสงค์เพ่ือต้องการน าเสนอข้อมูลในรูปแบบวิดีโอ มีขั้นตอนดังนี้ 

 4.4.1 เรียกหน้ำเพจชื่อ Home ขึ้นมำแก้ไข เพ่ือสร้ำงส่วนที่ 3 ในกำรแก้ไขหน้ำเพจ เรียกใช้
เครื่องมือ Elementor เพ่ือแก้ไขหน้ำเพจ สำมำรถท ำได้ 2 ช่องทำงดังนี้ 
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ช่องทำงท่ี 1 ในกรณีออก
จากหน้าแก้ไข (Edit) ไป
แล้ว และต้องการกลับมา
แก้ไข  
1. คลิกท่ีเมนู Page 
2. คลิกที่ Edit with 
Elementor ที่หน้าเพจ 
หน้า Home เพ่ือแก้ไข 

 

 
 

ช่องทำงท่ี 2 
เมื่อเข้าระบบอยู่ 
หากเราเปิดเว็บไซต์หน้าที่
ก าลังแสดงจะมีแถบ
เครื่องมือปรากฏด้านบน
หน้าจอให้คลิกแท็บ Edit 
เพ่ือแก้ไขได้ทันที 

 

4.4.2 สร้ำงโครงร่ำงแบบ 2 คอลัมน์แบบเท่ำกัน และน ำวิดีโอ โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

 

 
 
 

- คลิกเครื่องหมาย + เพ่ือ
เพ่ิมโครงร่างในหน้าเว็บ ถัด
จากโครงร่างส่วนที่ 2 
- เลือกรูปแบบการแสดงผล
แบบ Flexbox 
- เลือกรูปแบบการแสดงผล
แบบ 2 คอลัมน์ 
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ลากเครื่องมือ Video ใส่ใน
ช่องแรก 

 
 

 
 
 

เราจะน าลิงก์จาก 
YouTube มาใส่ ดังนั้น 
- เปิดหน้าเว็บไซต์ 
YouTube แล้วเปิดวิดีโอที่
ต้องการน ามาแสดง เมื่อได้
วิดีโอ ท าข้ันตอนดังนี้ 
1.คลิกปุ่มแชร์ 
2.คลิกคัดลอก 

 

 
 
 
 
 

น าลิงก์วิดีโอจาก YouTube 
มาใส่ในช่อง Link โดยลบ
Link เดิมในช่อง Link ออก 
และวางลิงก์ที่คัดลอกมา
วาง จะแสดงผลตามรูป
ตัวอย่าง 
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ปรับแต่งกำรแสดงผล
วิดีโอ โดยใช้เครื่องมือ 
Lightbox เพ่ือเวลาคลิก
เล่นวิดีโอแล้วให้แสดง
หน้าต่างแบบ Popup 
ขึ้นมาสามารถท าดังนี้ 
1.คลิกเปิด image 
Overlay 
2.ใส่รูปภาพหน้าปกวีดีโอ 
3.คลิกเปิด Lightbox 
 

 

 
 

ทดสอบการแสดงผลโดย
คลิกเปิดวิดีโอจะเปิด
หน้าต่างทับหน้าเดิมและมี
ปุ่มส าหรับปิดการแสดง 

 

 4.4.3 ใส่ข้อควำมในช่องที่สอง โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
 

 
 
 

 
 

ในการใส่ข้อความจะใช้
เครื่องมือ 2 ตัว ได้แก่  
- Heading 
- Text Editor  
ท าได้โดย ลากเครื่องมือทั้ง 
2 มาวางในช่องที่ 2 
ตามล าดับ  
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กำรแก้ไขข้อควำมส่วนหัว 
1.คลิกทีก่ล่องข้อความ 
Heading  
2.Title = ใส่ข้อความทีช่่อง
ใส่ข้อความ  
3.Link = ไม่ต้องใส่ค่า (ไว้
ส าหรับสร้างการเชื่อมโยง) 
4.HTML Tag = H4 (ปรับ
ขนาดข้อความ (ตัวเลขยิ่ง
น้อยขนาดยิ่งใหญ่) 
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กำรแก้ไขข้อควำมส่วน
รำยละเอียด 
1.คลิกที่กล่องข้อความ 
รายละเอียด  
2.ช่องส าหรับพิมพ์ข้อความ 
= ใส่ข้อความที่ช่องใส่
ข้อความ  
3 ขนาดตัวอักษร = 16px 
4. สีตัวอักษร = 
ปรับเปลี่ยนตามต้องการ 
*** หมายเหตุ สามารถ
ปรับเปลี่ยนตั้งค่าข้อความ
ได้ตามความต้องการ 

 

 
 

ผลกำรปรับแต่ง 

 
 4.4.4 กำรใส่พ้ืนหลังและกำรปรับแต่งให้กับโครร่ำงส่วนที่ 3 สำมำรถท ำได้ดังนี้ 

  
 

กำรใส่สีพื้นหลังให้โครงร่ำง 
1. คลิกท่ีสัญลักษณ์ ::: ตรง
แถบสีชมพู เพ่ือปรับแต่ง 
โครงร่าง (Container) 
2. แถบเครื่องมือฝั่งซ้ายไป
ที่เมนู Style >> 
Background >> 
Background Type >> 
คลิกท่ีรูปแปรง จะปรากฏ
หัวข้อ Color  
3. คลิกเลือกสีตามต้องการ  
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ผลลัพธ์กำรตั้งค่ำ 

  

 
 

กำรปรับแต่งโครงร่ำง
เพิ่มเติม 
1. แถบเครื่องมือฝั่งซ้ายไป
ที่เมนู Style >> Shape 
Driver = Bottom 
2. Type = เลือกแบบได้
ตามต้องการ 
 

 

 
 
 
 
 
 

กำรปรับระยะห่ำงของ
ขอบกับกำรแสดงผล
ภำยในกรอบโครงร่ำง 
จะเห็นว่ากรอบของวิดีโอ
ล้นเกินออกมาพ้ืนหลัง 
ดังนั้นควรปรับระยะโครง
ร่างให้เหมาะสมกับขนาด
ของกรอบวิดีโอ สามารถท า
ได ้ 
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โดยไปท่ีเมนู Advanced 
>> Layout >> Padding  
แล้ว 
1. คลิกท่ีรูปโซ่ 
2. ตั้งค่าที่ Top = 20 
3. ตั้งค่าที่ Bottom = 80 
 

 

 
 

ผลกำรตั้งค่ำ 
 

 
 4.4.5 ท ำกำรบันทึก คลิกปุ่ม Update ดูผลลัพธ์ คลิกปุ่ม Preview (รูป ดวงตำ) จะเปิดหน้ำเพจ
แสดงผลขึ้นมำ ดังรูป 
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 หลังจำกสร้ำงหน้ำ Home ซึ่งเป็นหน้ำเพจหลักของเว็บไซต์เรำแล้ว ต่อมำจะท ำหน้ำเพจอื่น ๆ ที่เป็น
หน้ำเชื่อมโยงจำกหน้ำหลักไปหน้ำเนื้อหำที่เกี่ยวข้อง ซึ่งในตัวอย่ำงจะมีหน้ำเนื้อหำที่เก่ียวข้องทั้งหมดดัง นี้ 

 หน้ำประวัติ คือหน้ำแสดงข้อมูประกอบด้วยหัวข้อ ข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลติดต่อ ข้อมูลกำรศึกษำ 
ข้อมูลกำรท ำงำน และข้อมูลกำรประชุม/อบรม/ศึกษำดูงำน 

 หน้ำงำนวิจัย/งำนตีพิมพ์ ประกอบด้วยหัวข้อ โครงกำรวิจัย และผลงำนตีพิมพ์เผยแพร่ 
 หน้ำคู่มือ/เอกสำรสอน ประกอบด้วยหัวข้อ เอกสำรกำรสอน และคู่มือ 
 หน้ำแลกเปลี่ยนเรียนรู้ มี 2 หน้ำย่อย ได้แก่ 

- หน้ำรวมบทควำม 
- หน้ำรำยละเอียดของบทควำม (ที่เลือก) 

 

 4.5 เริม่ต้นสร้ำง หน้ำประวัต ิ
การสร้างหน้าประวัติ สามารถท าได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ช่องทำงที่ 1 ในกรณยีังอยู่ที่
หน้าแก้ไขของหน้าหลัก 
(Home) และต้องการสร้าง
หน้าเพจใหม่ ท าได้โดย 
1. คลิกท่ีเมนูแฮมเบอเกอร์ ที่
แถบเครื่องมือ elementor 
ซึ่งอยู่บนสุด 
2. คลิกค าสั่ง Exit 
3. คลิกสัญลักษณ์ตราราชภัฏ 
จะกลับสู่หน้า Dashboard 
4. คลิกท่ีเมนู Page 
5. คลิกปุ่ม Add New Page 
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ช่องทำงท่ี 2 
หากเราอยู่หน้า Dashboard 
สามารถคลิกที่ 
1. คลิกท่ีเมนู Page 
2. คลิกปุ่ม Add New Page 

 
 ในการสร้างเนื้อหาเราจะสร้างตามต้นแบบนี้ 

 

หน้าประวัติประกอบด้วยเนื้อหา ดังนี้ 
- ข้อมูลส่วนตัว  
- ข้อมูลติดต่อ  
- ข้อมูลกำรศึกษำ  
- ข้อมูลกำรท ำงำน  
- ข้อมูลกำรประชุม/อบรม/ศึกษำดูงำน 

 
 4.5.1 เริ่มจำกสร้ำงชื่อ Title ให้พิมพ์ชื่อ Title ที่ช่อง Add Title โดยให้พิมพ์ข้อควำมว่ำ Profile-
ตามด้วยชื่อ สกุลภาษาอังกฤษ ซึ่งถ้ำตั้ง Title เป็นภำษำอังกฤษ ตัว URL จะถูกตั้งค่ำตำม Title ที่เรำสร้ำง 
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  4.5.2 สร้ำงปุ่ม Home ท ำดังนี้ 

1) แถบเครื่องมือฝั่งซ้ำย คลิกเครื่องมือ Button  
2) ปรำกฏปุ่ม Click Here ที่ก่ึงกลำงหน้ำ 

 

 
 

  4.5.3 ปรับแต่งปุ่มให้เหมือนต้นแบบ ท ำได้ดังนี้ 
    1) คลิกท่ีปุ่ม ปรับแก้ไขข้อควำมท่ีปุ่มเป็นค ำว่ำ Home  
     2) จัดต ำแหน่งกำรวำงปุ่มให้ชิดซ้ำย 
    3) แล้วไปที่หน้ำต่ำงฝั่งขวำมือ ไปที่กลุ่ม Block >> General >> Presets เลือกแบบปุ่ม 
ตำมต้องกำร 
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   4) ใส่ลิงก์เชื่อมโยงให้กับปุ่ม ซึ่งควำมต้องกำรเมื่อกดปุ่ม Home จะกลับไปหน้ำหลัก ดังนั้น
เรำต้องไปเอำชื่อหน้ำหลักมำก่อน สำมำรถท ำได้ดังนี้ 

 
- ไปที่หน้ำเพจแสดงผล Home ท ำกำรคัดลอก url ดังรูป 

 
 

- กลับมำที่หน้ำแก้ไข Edit Profile คลิกท่ีปุ่ม Home ไปที่เครื่องมือฝั่งขวำ ในส่วน 
Block >> General >> Content ตรงหัวข้อ  

 Link ให้น ำ url ที่คัดลอกมำวำงในช่องลิงก์  
 Open in new window หำกต้องกำรให้หน้ำเพจที่เชื่อมโยงไปเปิดเป็น

หน้ำใหม่ ให้เลื่อนเปิด แต่ถ้ำให้แทนที่หน้ำเดิมไม่ต้องเลื่อนเปิด 
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หมายเหตุ ในส่วนหน้ำ Home ตรงปุ่ม ประวัติ ให้สร้ำงลิงก์เชื่อมโยงมำที่หน้ำ Profile ซึ่งท ำในลักษณะเดียวกับ
ข้ำงต้น 
   5) เปลี่ยนสีปุ่ม ไปที่กลุ่ม Block >> Style >> Background >> Normal >> Type >> 
Color = คลิกเลือกสีตำมต้องกำร 

 

 
 
   6) เอำเส้นขอบปุ่มออก ไปที่ Block >> Style >> Background >> Border >> Style = 
Solid >> Width = 0 ทั้ง 4 ด้ำน หลังจำกนั้นดังรูป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   7) คลิกปุ่ม Publish 2 ครั้งเพ่ือบันทึก 
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   8) เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม View Page เพ่ือแสดงผลกำรสร้ำงบนหน้ำเว็บไซต์ 
ทดลองคลิกท่ีปุ่ม Home   
 

 
 

 
 
 4.5.4 เพ่ิมระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัด ใต้ส่วนปุ่ม มีขั้นตอนดังนี้ 

 
 

การเพิ่มระยะห่างระหว่างบรรทัด 
1. คลิกเครื่องหมำย + จะแสดงเครื่องมือ
ต่ำง ๆ ขึ้นมำ 
2. คลิก Browse all จะท ำกำรเปิด
หน้ำต่ำงเครื่องมือทำงฝั่งซ้ำย เพ่ือสะดวก
ในกำรใช้งำน 
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3. กลุ่มเครื่องมือ Design คลิกเครื่องมือ Spacer ลำกไปวำงต ำแหน่ง

ใต้ปุ่ม Home 

 

4. ปรับขนำดควำมกว้ำงระยะห่ำงได้ตำมควำมต้องกำร 

 
   
 4.5.5 กำรสร้ำงข้อควำมด้วยเครื่องมือ Heading คลิกเครื่องหมำย + เปิดเครื่องมือฝั่งซ้ำยขึ้นมำ ไป
ที่กลุ่มเครื่องมือ SPECTRA เลือกเครื่องมือ Heading ลำกไปวำง ณ ต ำแหน่งใต้กรอบระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัดที่
สร้ำงไว้ 

 
 

 4.5.6 ใส่ข้อควำมในกรอบของ Heading ดังรูป 
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 4.5.7 กำรปรับแต่งข้อควำมสำมำรถท ำได้จำกเมนูฝั่งขวำมือ เช่น กำรจัดวำง สี ขนำด กำรท ำลิงก์ 
เป็นต้น สำมำรถทดลองปรับเปลี่ยนตำมควำมต้องกำร (ในตัวอย่ำงไม่ได้มีกำรตั้งค่ำอะไร) 

 
 4.5.8 เพ่ิมระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัด ใต้ Heading ใช้เครื่องมือ Spacer ท ำเหมือนข้อ 4.5.4 ข้อ 3) 
จะได้ ดังรูป 
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 4.5.9 สร้ำงโครงร่ำง Container โดยลำกเครื่องมือ Container ฝั่งซ้ำยมือมำวำง ณ ต ำแหน่งใต้
กรอบระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัด ดังรูป 

 
 

4.5.10 เลือกโครงร่ำงแบบ 2 คอลัมน์ ดังรูป 

 
 
 4.5.11 ใส่ข้อมูลในโครงร่ำง โดยช่องที่ 1 ใส่รูปภำพ ส่วนช่องที่ 2 ใส่ข้อมูลประวัติต่ำง ๆ  
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กำรเพ่ิมรูปภำพ 
1. คลิกเครื่องหมำย + 
ในช่องโครงร่ำงที่ 1  
2. คลิก Browse all 
จะปรำกฏเครื่องมือฝั่ง
ซ้ำยมือ  
 

 
 

3. กลุ่มเครื่องมือ 
SPECTRA ลำก
เครื่องมือ Image ไป
วำงในกรอบช่องแรก 
ตรงเครื่องหมำย + 
 
 

 

4. ปรำกฏกล่องให้
เลือกวิธีเอำรูปมำใส่ 
ในที่นี้เลือก Media 
Library เพรำะใช้รูป
เดิมที่เคยท ำไว้หน้ำ 
Home แต่หำก
ต้องกำรรูปใหม่ไปที่ 
Upload แล้วไปเลือก
ไฟล์รูปจำกในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 
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5. คลิกเลือกรูปที่
ต้องกำร 
6. คลิกปุ่ม Select 
 

7. ลำกเครื่องมือ Info Box มำวำงในช่องท่ี 2 ดังรูป 

 
 

 4.5.12 กำรปรับตั้งค่ำใน Info Box 
1) คลิกท่ีข้อควำม Info Box แล้วเปลี่ยนข้อควำมเป็น ข้อมูลส่วนตัว 
2) ลำกเมำส์คลุมข้อควำมด้ำนล่ำงแล้วลบออก จะได้ออกมำดังรูป 
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3) เปลี่ยนต ำแหน่งกำรวำง รูป และสีของ Icon ดังนี้ 

 

การเปลี่ยนต าแหน่งวาง Icon และเปลี่ยน
รูป 
ไปที่หน้ำต่ำงเครือ่งมือด้ำนขวำมือ Block >> 
General >> Image/Icon 
- Enable Icon/Image = สถำนะเปิด 
- Select Position = Left Of Title 
- Icon = คลิก Change Icon เลือกไอคอนที่
ต้องกำรแล้วคลิกปุ่ม Insert Icon 
 

 

การเปลี่ยนสี Icon 
ไปที่หน้ำต่ำงเครื่องมือด้ำนขวำมือ Block >> 
Style >> Image/Icon 
- Color = คลิกเลือกสีที่ต้องกำร 
- Width = กำรปรับขนำดของ Icon 
 

 

ผลการตั้งค่า Info Box 
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 4.5.13 สร้ำงตำรำงในช่องคอลัมน์ที่ 2 คลิกเครื่องหมำย + คลิก Browse All เพ่ือเปิดเครื่องมือ ดัง
รูป (ระวังคลิกเครื่องหมำย + ผิดต ำแหน่ง) 

 
 
 4.5.14 ไปที่กลุ่มเครื่องมือ TEXT ลำกเครื่องมือ Table ไปวำงใต้ขอควำม Write a Description 
ดังรูป 

 
  
 4.5.15 ก ำหนดขนำดตำรำง 2 คอลัมน์ 6 แถว กดปุ่ม Create Table แล้วพิมพ์ข้อมูลใส่ในแต่ละ
ช่องของตำรำง 
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 4.5.16 กำรตั้งค่ำให้กับตำรำง ไปที่เครื่องมือฝั่งขวำ กลุ่ม Block >> Settings 

 

- Fixed width table cells (ก ำหนดให้
ช่องของตำรำงมีขนำดเท่ำกัน) = เลื่อนเปิด/
ปิด ตำมต้องกำร ในตัวอย่ำงเปิดใช้งำน 
- Header section (หัวตำรำง) = เลื่อน
เปิด/ปิด ตำมต้องกำร 
- Footer section (ท้ำยตำรำง) = เลื่อน
เปิด/ปิด ตำมต้องกำร 
 

 
 4.5.17 สร้ำงกำรเชื่อมโยงข้อควำม Link เชื่อมโยงไปยัง Google Scholar ของเรำ  

1) เปิดแท็บใหม่ที่ Browser พิมพ์ google scholar ที่ช่องค้นหำ 

 
 

2) คลิกท่ีรำยกำรค้นหำ ดังรูป 

 
3) คลิก โปรไฟล์ของฉัน (เนื่องจำกเรำเข้ำบัญชี @pcru.ac.th ไว้ก่อนนี้อยู่แล้ว จึง

ปรำกฏ หำกไม่ปรำกฏสำมำรถ Login เข้ำบัญชีได้) ดังรูป 
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4) จะเข้ำสู่หน้ำ google scholar profile ของเรำ ให้ท ำกำรคัดลอก URL เพ่ือเอำไปใส่ที่

หน้ำเว็บเพจที่เรำสร้ำง ดังรูป 

 
  
 4.5.18กลับมำหน้ำเพจแก้ไข Edit Profile ท ำกำรสร้ำงลิงก์เชื่อมโยงที่ข้อควำม Link โดยมีข้ันตอน
ดังนี้ 

1) ลำกคลุมข้อควำม Link 
2) คลิกลิงก์ (รปูโซ่) จะปรำกฏช่องให้ใส่ URL ขึ้นมำ 
3) น ำ URL ที่คัดลอกมำวำงในช่อง แล้วคลิกท่ีปุ่ม ลูกศร 
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  ในกรณีต้องกำรเปลี่ยนแปลงแก้ไขลิงก์ หรือตั้งค่ำกำรแสดงผลเมื่อคลิกลิงก์ สำมำรถท ำได้
ดังนี้ 

1) คลิกท่ีข้อควำมเดิม ที่สร้ำงลิงก ์จะปรำกฏหน้ำงต่ำงลิงก์ขึ้นมำ  
2) คลิกท่ีรูปดินสอ ดังรูป 

 

 
 

3) ซึ่งจะปรำกฏหน้ำต่ำงเพ่ือแก้ไขลิงก์ และตั้งค่ำกำรแสดงผล หำกต้องกำรแก้ไขลิงก์ ให้
น ำลิงก์ให้มำใส่ที่ช่อง หมำยเลข 3 ดังรูป 

4)  หำกต้องกำรให้เมื่อคลิกลิงก์แล้ว เปิดหน้ำต่ำงเป็นแท็บใหม่ คลิกที่หมำยเลข 4 ดังรูป 
 

 
 

 4.5.19 ปรับต ำแหน่งรูปให้ชิดขอบด้ำนบน ท ำได้โดยคลิกท่ีกรอบใหญ่ที่ครอบคลุมทั้งโครงร่ำงดังรูป  
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4.5.20 ก ำหนดค่ำที่เครื่องมือฝั่งขวำมือท่ี General >> Layout >> Align Items = ชิดขอบ
ด้ำนบน 

 
 
 หลังจำกนั้นท ำตำรำงที่เหลือ ซึ่งมีข้ันตอนกำรท ำเหมือน ข้อมูลส่วนตัว โดยมีรำยละเอียดตำรำงที่
เหลือดังนี้ 
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ในกำรใส่แผนที่ สำมำรถใช้เครื่องมือ Google Maps สำมำรถท ำได้โดย ลำกเครื่องมือ Google Maps มำวำง 
ณ ต ำแหน่งที่ต้องกำร 

 
 

ท ำกำรตั้งค่ำท่ีฝั่งขวำมือ Block >> Address = มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบูรณ์ ดังรูป 
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 ในกำรใส่ลิงก์ให้ข้อควำมดำวน์โหลด ท ำในลักษณะกำรใส่ลิงก์ของตำรำงข้อมูลส่วนตัว ในหัวข้อ 
Google Scholar ส่วนข้อมูลลิงก์ที่จะน ำมำใส่ได้มำจำกกำรแชร์เอกสำรจำก Google Drive ของตัวท่ำนเอง  
ไฟล์เอกสำรที่จะน ำลิงก์ไปใส่ที่หน้ำเพจควรเป็นไฟล์ pdf โดยวิธีกำรแชร์ และคัดลอก โดยตอนนี้มี Login 
บัญชี google ภำยใต้ @pcru.ac.th อยู่แล้ว ซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรตำมขั้นตอน ดังนี้ 

1) คลิกเครื่องหมำย + ตรงแถบ Title เพ่ือเปิดแท็บใหม่  
2) คลิก icon รวมแอป จะปรำกฏหน้ำต่ำงแอปต่ำง ๆ ที่ google ให้บริกำร 
3) คลิกท่ี แอป ไดร์ฟ เพ่ือเปิดหน้ำเพจ google drive ขึ้นมำ และให้ไปที่ต ำแหน่งที่เก็บเอกสำร 

 

 
 

4) คลิกเมำส์ขวำที่ไฟล์เอกสำรที่ต้องกำร จะปรำกฏเมนูขึ้นมำ 
5) คลิกท่ี แชร์  
6) คลิกท่ี แชร์ อีกครั้ง 
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7) คลิก จ ำกัด จะปรำกฏกล่องเมนู 
8) คลิก ทุกคนที่มีลิงก์  
9) เลือกกำรตั้งสิทธิ์เป็น ผู้มีสิทธิ์อ่ำน คือกำรก ำหนดสิทธิ์ให้คนที่มีลิงก์ มีสิทธิ์อ่ำนได้ท่ำนั้น 
10) คลิก คัดลอกลิงก์  
11) คลิกเสร็จสิ้น 

 
 
 

 
 

 หลังจำกนี้น ำลิงก์ที่คัดลอกมำ ใส่ในช่องลิงก์ ของข้อควำมดำวน์โหลด ซึ่งท ำเหมือนกำรสร้ำง
ตำรำงข้อมูลส่วนตัว หมำยเลขข้อ 4.5.18 ข้อ 3) 

 

 
 

 4.6 เริม่ต้นสร้ำง งำนวิจัย/งำนตีพิมพ์ 
งานวิจัย/งานตีพิมพ์ เป็นหน้าที่เชื่อมโยงมาจากหน้าหลัก ในส่วนที่ 2 (ข้อมูลเผยแพร่) ดังรูป 
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 ซึ่งเมื่อคลิกในหัวข้อนี้จะประกอบด้วยเนื้อหาตามตัวอย่าง ดังรูป 

 
 
การสร้างหน้างานวิจัย/งานตีพิมพ์ สามารถท าได้ ดังนี้ 

 

 

ที่หน้า Dashboard สามารถ
คลิกท่ี 
1. คลิกท่ีเมนู Page 
2. คลิกปุ่ม Add New Page 
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 4.6.1 เริ่มจำกสร้ำงชื่อ Title ให้พิมพ์ชื่อ Title ที่ช่อง Add Title โดยให้พิมพ์ข้อควำมว่ำ 
Research-ตามด้วยชื่อ สกุลภาษาอังกฤษ ดังรูป 

 
 
โดยมีรำยละเอียดเครื่องมือที่ใช้สร้ำงเนื้อหำในหน้ำ งำนวิจัยฯ ดังรูป 
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 4.6.2 ในกำรสร้ำงข้อควำมลิงก์เชื่อมโยง นั้นจะขอแนะน ำวิธีกำรแชร์เอกสำรจำก Google Drive 
และคัดลอกลิงก ์เท่ำนั้น เนื่องจำกข้ันตอนที่น ำลิงก์ท่ีคัดลอกมำใส่ในเครื่องมือของหน้ำเพจที่สร้ำง ท ำเหมือนวิธีที่
ผ่ำนมำ (ไฟล์เอกสำรที่จะน ำลิงก์ไปใส่ที่หน้ำเพจควรเป็นไฟล์ pdf) โดยวิธีกำรแชร์ มีข้ันตอน ดังนี้ 

1) คลิกเมำส์ขวำที่ไฟล์เอกสำร จะปรำกฏเมนูขึ้นมำ 
2) คลิกท่ี แชร์  
3) คลิกท่ี แชร์ อีกครั้ง 

 
4) คลิก จ ำกัด จะปรำกฏกล่องเมนู 
5) คลิก ทุกคนที่มีลิงก ์(ตรวจสอบหัวข้อกำรอ้ำงอิงทั่วไปให้แน่ใจอีกครั้ง) 
6) คลิก คัดลอกลิงก์ 
7) คลิก เสร็จสิ้น 

      
 
 
 
 
 



62 

4.6.3 น ำลิงก์ที่คัดลอกมำ มำวำงที่หน้ำเพจโครงกำรวิจัย ดังรูป 

 
 

 4.6.4 เนื่องจำกหน้ำโครงกำรวิจัย/งำนตีพิมพ์เผยแพร่ เป็นสิ่งที่มีคนสนใจ เรำควรท ำ SEO เพ่ือให้
เวลำมีกำรค้นหำค ำที่เก่ียวข้องกับงำนวิจัย/งำนตีพิมพ์ ของเรำ หน้ำเพจของเรำจะได้ไปปรำกฏในผลกำรค้นหำ 
ซึ่งสำมำรถท ำ SEO ได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ี ลูกศร ชี้ลง บริเวณ Yoast SEO  

 
 
2) เลื่อนลงมำด้ำนล่ำง จะเจอหัวข้อ Meta description ใส่ค ำที่เป็น Keyword ที่

เกี่ยวข้องกับงำนวิจัย หรืองำนที่ต้องกำรเผยแพร่ของเรำ ที่ช่อง Meta description ดังรูป 
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 4.7 เริม่ต้นสร้ำง คู่มอื/เอกสำรสอน 
 
คู่มือ/เอกสารสอน เป็นหน้าที่เชื่อมโยงมาจากหน้าหลัก ในส่วนที่ 2 (ข้อมูลเผยแพร่) ดังรูป 
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ในการสร้างเนื้อหาเราจะสร้างตามต้นแบบนี้ 

 
 
การสร้างหน้าคู่มือ/เอกสารสอน สามารถท าได้ ดังนี้ 

 

 
 

ที่หน้า Dashboard สามารถ
คลิกท่ี 
1. คลิกท่ีเมนู Page 
2. คลิกปุ่ม Add New Page 
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 4.7.1 กำรสร้ำงหน้ำ Page  เชื่อมโยงกับหมวดหมู่ที่ 2 ชื่อคู่มือ/เอกสำรกำรสอน มีข้ันตอนดังนี้ 
 

 
 

1. การสร้าง Page ใหม่ 
ที่เมนู Pages คลิก Add 
New Page ดังรูป   
 

 

2. การเรียกใช้เครื่องมือ
และการตั้งชื่อ Page 
 

 

3. การใช้เครื่องมือใน
หมวดหมู่ของ SPECTRA 
เพ่ือออกแบบหน้าเว็บไซต์ 
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 4.7.2 กำรสร้ำงปุม่ Home ส ำหรับคลิกกลับไปยังหน้ำ Profile  
 

 
 

 การสร้างปุ่ม Home เพ่ือให้ผู้ใช้งานได้คลิกปุ่มกลับไปยังหน้าหลัก Profile ของเราเป็นการอ านวยความ
สะดวกให้กับผู้ใช้งาน มีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. คลิกพ้ืนบนหน้าเว็บใน
บริเวณที่ต้องการวางปุ่ม 
2. คลิกปุ่ม Button ที่แถบ
เครือ่งมือ 
 

 

กำรจัดต ำแหน่งปุ่ม 
Button 
คลิก Active พ้ืนทีปุ่่ม เมื่อ
คลิกแล้วจะมีเส้น 4 เหลี่ยม
ผืนผ้ารอบปุ่ม จากนั้นเลือก
ต าแหน่งเป็นชิดซ้าย 
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กำรใส่ข้อควำมปุ่ม 
คลิกข้อความที่ปุ่ม และใส่
ข้อความ Home หรือค าท่ี
ต้องการ ส่วนด้านขวามือ
ใช้ก าหนดรูปแบบปุ่ม 

 

กำรปรับแต่งปุ่ม 
1.แทบ็ General และ 
Style ส าหรับเลือก
ปรับแต่งรูปแบบปุ่ม 
2.Presets ส าหรับปรับแต่ง
รูปแบบปุ่ม 
3.Content ส าหรับใส่ลิงก์ 
และปรับแต่งคุณสมบัติปุ่ม 
 

 

กำรปรับแต่งรูปแบบปุ่ม 
1. ที่ Presets  
2. เลือกรูปแบบปุ่ม 
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กำรใส่ลิงก์และไอคอน
ให้กับปุ่ม 
1.ในแท็บ General 
2.เลือกหมวดหมู่ Content 
3.ต้องการใส่ไอคอนในปุ่ม 
4.เลือกไอคอน 
5.ให้ไอคอนอยู่
หน้าข้อความ 
6.ใส่ลิงก์ให้กับปุ่ม 
7.ให้เปิดหน้าใหม่เมื่อคลิก
ปุ่ม 
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กำรปรับแต่งในแท็บ 
Style ในแทบ็ normal 
การปรับแต่ง Text 
1.ก าหนดสีตัวอักษร 
2.ปรับขนาดตัวอักษร 
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กำรก ำหนดขนำดไอคอน
ภายในปุ่ม 
1.ในแท็บ style 
2.ปรับแต่งที่ icon ตรง 
size เลื่อนแถบบาร์เพื่อ
ปรับขนาด หรือใส่ตัวเลขได้
ตามต้องการ 

 

กำรใส่สีให้กับปุ่ม 
1.ในแท็บ style 
2.ในช่อง Background 
แท็บ Color เลือกสีตาม
ต้องการ 
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กำรใส่สีปุ่มเมื่อวำงเมำส์ 
หรือเรียกว่า Hover ท า
ดังนี้ 
1.คลิกแท็บ Hover  
2.คลิกแท็บ Color  
3.เลือกสีตามต้องการ 
 

 

กำรใส่ลิงก์ในปุ่ม Home 
เพ่ือให้คลิกแล้วกลับไปยัง
หน้า Profile 
 

 

เปิดหน้า Profile และ 
คัดลอกลิงก์หน้า Profile  
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น าลิงก์ที่คัดลอกจากหน้า 
Profile ใส่ในช่อง  Link 
 

 
 4.7.3 กำรใส่ข้อควำมส่วนหัวของหน้ำเว็บไซต์ 

 

 

1. คลิกพ้ืนที่บริเวณ
ด้านล่างปุ่ม และคลิก H ที่
แถบเครื่องมือด้านซ้าย 
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2. เมื่อปรากฏข้อความส่วน
หัว ลบข้อความเดิมออก
และใส่ข้อความใหม่ 
 

 

การจัดต าแหน่ง 
และขนาดข้อความ 

 

การใส่สีข้อความ คลิก
หัวข้อความที่ต้องการ
เปลี่ยน คลิกท่ี Style และ
เลือกสีจะได้ข้อความตาม
รูปตัวอย่าง 
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 4.7.4 กำรใส่ไอคอน และข้อควำมส่วนหัว เพื่อบอกหมวดหมู่เอกสำร 

 
 

 

1.คลิกพ้ืนที่ว่างด้านล่าง
ข้อความส่วนหัว 
2.คลิกปุ่มบวก 
3.ช่องค้นหา พิมพ์ icon 
4.คลิก info box 

 

 

กล่อง info box 
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การปรับแต่ง info box ให้
คลิกท่ี info box ให้
ต าแหน่งไอคอนอยู่ด้าน
ซ้ายมือของข้อความ ใน
แถบเครื่องมือด้านขวาของ
หน้าจอเลือกต าแหน่งเป็น 
Left Of Title 
 

 

การแก้ไขข้อความ คลิกที่
ข้อความที่ต้องการแก้ไข
และใส่ข้อความที่ต้องการ  
ในส่วนของรายละเอียดให้
ลบออก 
 

 

การเปลี่ยน ไอคอน คลิก
กล่องข้อความ และเปลี่ยน
ไอคอนในแถบเครื่องมือ
ด้านขวา 
 

 

เลือกไอคอนที่ต้องการและ
คลิกปุ่ม insert icon หาก
จ าชื่อไอคอนได้สามารถ
พิมพ์ชื่อไอคอนในช่อง
ค้นหาได้ทันที 
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 4.7.5 กำรใส่ตำรำง เพ่ือจัดกำรเอกสำรแบบตำรำง 
 

 
 
กำรใส่ตำรำงในหน้ำ Page มีขั้นตอนดังนี้ 

 

1.คลิกพ้ืนที่ด้านล่างกล่อง 
info box 
2.คลิกไอคอนบวก 

 
3. ในช่องค้นหาพิมพ์ค าว่า 
table 
4.คลิกไอคอน table 
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ใส่จ านวนคอลัมน์ และแถว 
จากนั้นคลิก Create Table 

 

การตั้งค่าตาราง เช่นเปิดส่วน
หัวตาราง และเปิดให้ตาราง
แสดงเต็มหน้าจอเว็บไซต์ 
 

 
 4.7.6 กำรแชร์ไฟล์เอกสำรจำก Google Drive 
 

 

1.เข้าสู่ Google Drive และ
ไปที่เอกสารต้องการแชร์ 
2.คลิกปุ่ม 3 จุด 
3.คลิกแชร์ในแถบเครื่องมือ 
4.คลิกแชร์ 
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5.กลุ่มที่ต้องการก าหนดสิทธิ์
เลือก ทุกคนที่มีลิงก์ 
6.ก าหนดเป็น ผู้มีสิทธิ์อ่าน 
7.คลิก คัดลอกลิงก์ 
8.คลิก เสร็จสิ้น 
 

 

การใส่ลิงก์ให้กับข้อความใน
ตารางท าดังนี้ 
ลากคุมด าข้อความ และคลิก
ที่รูปโซ่ในแถบเครื่องมือ
จัดการตาราง 
 

 

วางลิงกจ์ากที่คัดลอกมาจาก 
Google Driver วางในช่องดัง
รูป 
 

 

การเพ่ิมคอลัมน์ และแถว ใน
ตาราง 
1.คลิกที่ตาราง และคลิกท่ี
จัดการตารางในแถบเมนู 
2.เลือกจัดการตาราง 
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 4.7.7 กำรจัดกำรเครื่องมือภำยในหน้ำเว็บ 
ทุกครั้งที่เราเพิ่มเครื่องมือ info box, table หรือ header  จะมีการปรับแต่งเครื่องมือหรือ 

Style ไว้ตามท่ีต้องการ เราสามารถน าเครื่องมือที่ปรับแต่งไว้ ไปใช้ได้ใหม่โดยใช้วิธีท าซ้ าหรือคัดลอกเครื่องมือมี
ขั้นตอนดังนี้ 

 

กำรท ำซ้ ำเครื่องมือ 
1.คลิกที่ 3 จุด 
2.คลิก Duplicate 
 
 

 

กำรลำกเครื่องมือ 
คลิกท่ี 6 จุดและลากไปยัง
ต าแหน่งใหม่ภายในหน้าเว็บ 
 

 

กำรจัดล ำดับเครื่องมือ คลิก
ที่ ลูกศร ขึ้นหรือลงเพ่ือจัดอับ
ดับเครื่องมือภายในหน้าเว็บ 
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การใช้วิธีคัดลอกเครื่องมือ 
และย้ายลงมาด้านล่าง 
จากนั้นแก้ไขหัวข้อ และ
จัดการข้อความในตาราง 
 

 

 4.8 เริม่ต้นสร้ำง แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
 
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ เป็นหน้ำที่เชื่อมโยงมำจำกหน้ำหลัก ในส่วนที่ 2 (ข้อมูลเผยแพร่) ดังรูป 

 
 เมื่อคลิกหัวข้อ แลกเปลี่ยนเรียนรู้ จะปรากฏหน้า รวมบทความ ของเราที่เขียนไว้ทั้งหมด ซึ่งสร้าง
ด้วยเครื่องมือ Page ดังรูป ซึ่งเมื่อคลิก ที่บทความจะไปปรากฏหน้ารายละเอียดบทความ ดังรูปถัดไป 
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 เมื่อคลิกที่บทควำมนั้น ๆ จะปรำกฏหน้ำเนื้อของบทควำมนั้น ดังรูป (หน้ำนี้จะถูกสร้ำงด้วย
เครื่องมือ Post) ซึ่งเรำจะสร้ำงหน้ำนี้ก่อน เพรำะหน้ำรวมบทควำม (รูปด้ำนบน) จะดึงหน้ำรำยละเอียด
บทควำมไปแสดง  
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 4.8.1 การสร้างหน้ารายละเอียดบทความ จะใช้เครื่อง Post โดยมีขั้นตอนการสร้าง ดังนี้ 

 
 

วิธีที่ 1 กำรสร้ำง 
Post ใหม่ด้วยใช้
เมำส์เลื่อนไปท่ีเมนู 
Posts และคลิก  
Add New Post 

 
 

วิธีที่ 2 กำรสร้ำง 
Post ใหม่ด้วยใช้
เมำส์ที่เมนู Posts 
และคลิกปุ่ม  Add 
New Post 

 
 

1.ใส่ชื่อบทความ 
Article1-ชื่อ สกุลตัว
เราเป็นภาษาอังกฤษ 
2.คลิก Publish 2 
ครั้งเพ่ือบันทึกและ
เผยแพร่ 

 
 

หลังคลิกบันทึกจะมี 
หน้าต่างแสดงลิงก์ 
โดยมีรายละเอียด
ส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 
1.ปิดหน้าต่างแสดง
ลิงก์ 
2.แสดงหน้าเว็บ 
3.สร้าง Post ใหม ่
4.คัดลอกลิงก์ 



83 

*** ในที่นี้ให้คลิกปุ่ม
ปิด *** 

 
 

คลิกพ้ืนที่บริเวณท่ี
ต้องการใส่ข้อความ
ตรงส่วนหัว ของ
บทความ 

 
 

1.ใส่ข้อความส่วนหัว
ของบทความ 
2.ปรับแต่งข้อความ
ด้านขวามือ เช่นจัด
ต าแหน่ง และใส่
ขนาดด้วย H1-H6 

 
 

การใส่ข้อความใน
ส่วนของรายละเอียด 

 

ใส่ข้อความในส่วน
ของรายละเอียด และ
ปรับแต่งข้อความใน
แถบเครื่องมือ
ด้านบน 
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การใส่รูปภาพใน
บทความ คลิกที่
ไอคอนตรงแถบเมนู
ด้านซ้าย 

 

การใส่รูปภาพ
สามารถน ารูปภาพได้
จาก 
1.Upload เพ่ือ
อัปโหลดรูปขึ้นใหม่ 
2.Media Libraryคือ
เลือกจากเว็บไซต์ที่
เคยอัปโหลดไว้แล้ว 
3.Insert from URL 
คือน าลิงก์รูปภาพมา
วาง 

 
 

เมื่อใส่รูปภาพแล้ว
สามารถปรับแต่ง 
หรือจัดต าแหน่งได้
จากเครื่องมือ
ด้านขวา 
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ใส่ชื่อรูปภาพ
ประกอบเพื่อให้ 
Google รู้ว่ารูปภาพ
มีความเก่ียวข้องกับ
เนื้อหาในช่อง 
1. Alt Text 
2. Title  

 
 

การใส่รายละเอียดใต้
รูปภาพ 
1.คลิกพ้ืนที่ด้านล่าง
รูปภาพ 
2.คลิกเครื่องหมาย
บวก 
3.เลือก Classic 

 
 

ใส่ข้อความ และ
ปรับแต่งข้อความ
ด้วยเครื่องมือด้านบน 
ส าหรับการย่อหน้า 
บรรทัดแรกของ
ข้อความใช้วิธีเคาะ 
spacebar 
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จัดหมวดหมู่บทความ
ด้วย Categories 
และ Tag โดยใส่ค าที่
ต้องการจัดหมวดหมู่
ชนิด Tag ด้วยค าที่
สอดคล้องกับ
บทความ 

 
 

ใส่รูปภาพในช่อง 
Featured image
เพ่ือแสดงรูปตัวอย่าง
บนหน้าเว็บ 



87 

 
 

การท า SEO ใน 
Post คลิกแสดงแถบ
เครื่องมือด้านล่าง
บทความ 

 
 

ในช่อง Focus 
keyphrase ใส่ค าท่ี
อยากให้ติดอันดับ
มากที่สุด 

 
 

ในช่อง Slug ใส่ชื่อ
ลิงก์ URL 
และในช่อง Meta 
description ใส่
ข้อความที่ต้องการ
จัดท าดัชนีของ 
Google 

 
 

การใส่ชื่อลิงก์
สามารถใส่ได้ทั้ง
ด้านซ้ายในช่อง slug 
และทางด้านขวาโดย
คลิกลิงก์ท่ี URL จะ
แสดงช่องส าหรับใส่
ชื่อหน้าเว็บไซต์ 
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ชื่อลิงก์จะถูกเรียกใช้
ตามหลังชื่อเว็บไซต์
หลักด้วยค าที่เราใส่ 

 

กำรใส่comment 
ในบทควำม 
เพ่ือเปิดให้มีการ
แสดงความคิดเห็น
เฉพาะบทความนั้น 
1.คลิกเครื่องหมาย
บวก 
2.ค้นหาเครื่องมือ
comment 
3.คลิกไอคอน 
comment-
wpdiscuz 

 
 

จะได้กล่อง 
comment ดังรูป
ตัวอย่าง 
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กำรเปิด-ปิด 
Comment 
เมื่อต้องการเปิด 
comment คลิก 
Allow comments
ดังรูปตัวอย่าง 

 
 

กำรแสดงควำม
คิดเห็นส ำหรับบุคคล
ทั่วไป ที่ไม่ได้เป็น
สมำชิก เมื่อแสดง
ความคิดเห็นแล้ว จะ
ไม่ปรากฏในรายการ
ความคิดเห็นต้องรอ
ให้เจ้าของบทความ
เป็นผู้ Appove ก่อน 
ข้อความถึงจะแสดง
ในรายการข้อคิดเห็น 
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***เมนู Comments ส ำหรับจัดกำร Comment 
ได้เฉพำะบทควำมของตนเองเท่ำนั้น 

 

กำรจัดกำร
Comments  
1.คลิกเมนู 
Comments 
2.Approve/Unapprov 

3.Trash ลบทิ้ง 
 

 
 

กำรดูจ ำนวน 
comment ใน
บทควำมที่เปิดให้
แสดงความคิดเห็น
โดยคลิกที่เมน ูPosts 
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ต่อไปจะเป็นการสร้างหน้าเพจ เพ่ือจัดท าหน้าเว็บไซต์ส าหรับรวบรวมข้อมูลบทความ จะใช้เครื่องมือซ่ึง
เครื่องมือ Page ในการสร้าง โดยมีข้ันตอนการสร้าง ดังนี้  

 
 4.8.2 ขั้นตอนกำรสร้ำงหน้ำ Page รวบรวมบทควำม มีดังนี้ 

 
 

1.น าเมาส์วางที่ Page 
2.คลิกท่ี Add New 
Page เพ่ือสร้างหน้า 
Page ใหม่ 

 
 

1.ใส่ชื่อ Title = 
Knowledge Sharing 
ชื่อ สกุลตัวเรา
ภาษาอังกฤษ 
2.คลิกปุ่ม Publish 2 
ครั้ง 

 
 

คลิกปุ่ม Edit with 
Elementor 
เพ่ือสร้างหน้าเว็บไซต์
ด้วยเครื่องมือ 
Elementor 
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ในหน้าเริ่มต้นของการ
ออกแบบเว็บไซต์ คลิก
ปุ่มบวก 

 

เลือกโครงร่างแบบ 
Flexbox 

 

เลือกรูปแบบโครงร่าง
แบบคอลัมน์เดียว 

 

คลิกเครื่องหมายบวก
หรือปุ่มโทรศัพท์เพ่ือ
เพ่ิมเครื่องมือ 
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คลิกเครื่องมือใน
หมวดหมู่ The Post 
Grid ชื่อ TPG list 
Layout 

 
 

จะปรากฏเครื่องมือ
ส าหรับแสดงผล
บทความตามรูป
ตัวอย่าง และสามารถ
เลือก Layout การ
แสดงผลได้จาก
ตัวเลือกด้านซ้ายมือ 
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การเลือกบทความของ
ตนเอง 
1.คลิก Query Build 
2.By Author  
3.เลือกผู้แต่ง 

 

จะแสดงผลเฉพาะผู้
แต่งเท่านั้น 
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การเปิดใช้เครื่องมือ
เลื่อนหน้าบทความ
กรณีมีบทความจ านวน
มากและการก าหนด
จ านวนบทความต่อ
หน้า 
 

 

การเปิดปิดการ
แสดงผลในบทความ 
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การใส่ข้อความส่วนหัว
ของเครื่องมือแสดง
บทความ 
1.เลือกรูปแบบการ
แสดงผล 
2.ข้อความที่ต้องการ 
3.ขนาดข้อความ 

 

 
 

ในส่วนนี้เป็นกำร
อธิบำยเครื่องมือ 
กำรปรับแต่งเครื่องมือ
ในแท็บ content 
1.เลือกรูปแบบการ
แสดง 
2.เลือกหมวดหมู่หรือ
ผู้เขียนบทความ 
3.เปิดเครื่องมือส าหรับ
เลื่อนหน้าหาก
บทความจ านวนมาก 
4.ให้คลิกลิงก์ที่รูป
ตัวอย่างได้ 
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ในส่วนนี้เป็นกำร
อธิบำยเครื่องมือ 
กำรปรับแต่งเครื่องมือ
ในแท็บ Settings 
1.ปรับแต่งการ
แสดงผลของบทความ
หรือ show 
2.การใส่ข้อความส่วน
หัวของเครื่องมือและ
รูปแบบ 
3.ปรับแต่งส่วนหัว 
Title ของบทความ 
4.ปรับแต่งรูปภาพ
บทความ 
5.ปรับแต่งจ านวน
ตัวอักษรของเนื้อหาที่
ต้องการแสดง 
6.ปรับแต่งการแสดง
ชื่อผู้แต่ง, หมวดหมู่ 
และ tags 
7.ปรับแต่งปุ่ม 
Readmore 
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ในส่วนนี้เป็นกำร
อธิบำยเครื่องมือ 
กำรปรับแต่ง Style 
เช่นระยะห่าง และสี
ของการแสดง 

 
 

ในส่วนนี้เป็นกำร
อธิบำยเครื่องมือ 
กำรปรับแต่ง 
Advanced เช่น
รูปแบบสีพ้ืนหลัง และ
การเปิดปิดการ
แสดงผลบนอุปกรณ์
ต่าง ๆ 

 




