
คูมือการเปดใชงานบัญชี Microsoft 365 

 

เม่ือผูใชทำการเปดเขามาในหนานี้จะเห็น Tab ตรวจสอบบัญชีใชงานโดยมี 

 

ชองแรกน้ันใหใสเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลักของผูใช สวนรหัสผานจะเปนเลขวัดเดือนปเกิด

ของผูใชโดยประกอบไปดวย  

 

วัน (01-31)  /  เดือน (01-12) /  ปพ.ศ. (เลขสองหลักสุดทาย)  



 

 

เม่ือไดรหัสเรียบรอยแลวใหกรอกลงในชองตามรูป 

 

 

 

จะปรากฏหนาตางแสดง Email บัญชี และรหัสของผูใชงาน สำหรับเขาใชในเว็บ MS 365 

 

 

 

 



โดยใหผูใชจดจำบัญชี Email และรหัสผานที่ไดไว 

 

 

 

จากน้ันพิมพคำวา Microsoft 365 หรือ 365 บนชองคนหาในเว็บเบราวเซอรแลวเขา Link ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 



จากน้ันหนาเว็บจะแสดงใหผูใชไดลงช่ือบัญชีใหม คล๊ิกปุม ลงชื่อเขาใช 

 

 

 

 

 

 

 



เม่ือกดปุมแลว หนาเว็บจะใหทำการกรอก Email ใหนำ Email และรหัสผานของผูใชที่ไดจากเว็บบริการ

มาใส 

 

 

 

 

หลังจากท่ีทำการกรอกรหัสผานเรียบรอยแลวระบบจะใหผูใชได  สรางรหัสผานใหม  เพ่ือความเปนสวนตัว

ของผูใช 



 

 

การสรางรหัสใหมของผูใชน้ัน รหัสผานของผูใชจะตองประกอบไปดวย  ตัวอักษร (a-z) + ตัวอักษรที่มี

ตัวพิมพใหญ ( ‘A’ ) อยางนอย 1 อักขระ + ตัวเลข (0 - 9)  

 

ตัวอยางการสรางรหัสท่ีใชได 

 

 

 



ในกรณีท่ีผูใชทำการสรางรหัสไมตรงตามเงื่อนไขระบบจะใหทำการใสรหัสใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เม่ือผูใชไดทำการลงช่ือเปดใชงานบัญชีเสร็จเรียบรอยแลว จะขึ้นหนา ยินดีตอนรับ ดังรูป 

 

ผูใชสามารถอานคำแนะนำกอนใชหรือกดเครื่องหมาย ‘X’ เพ่ือออกจากคำแนะนำได 

 

เพียงเทาน้ีถือวาผูใชงานไดมีบัญชี Microsoft 365 ของทางมหาวิทยาลัยฯเรียบรอยแลว 

ดูจาก Tab เคร่ืองมือดานซายมือ ผูใชสามารถใชงานแอปพลิเคชั่น Office ตางๆได 

 

 

 



สัญลักษณโปรแกรมที่ผูใชงานสามารถใชได 

 

หรือกด สัญลักษณ ‘อ่ืนๆ’ เพ่ือดูแอปพลิเคช่ันท้ังหมดที่้ไดดังน้ี 

 

เปนอันเสร็จส้ินการเปดใชงานบัญชี Microsoft 365 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ 


