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งานบริการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

ข้ันตอนการเข้าร่วมอบรมการใช้งาน MS Teams มี 2 วิธี 

กรณีเข้าร่วมอบรมในฐานะผู้เยี่ยมชม (Guest) คือไม่ได้ Login Account office 365 

 จุดเด่น ของการเข้าร่วมอบรมวิธีนี้ คือ สะดวก ไม่จ าเป็นต้องมีบัญชีเข้าใช้งาน

ก็สามารถเข้าร่วมอบรมได้ (ในกรณีได้รับลิงก์เข้าร่วมอบรม)  

 จุดด้อย ไม่สามารถใช้งานบางฟังก์ชันในห้องอบรมได้  
1. คลิกทีล่ิงก์ https://bit.ly/PCRU-21072021 หรือ เปิดเบราว์เซอร์ แล้วพมิพ์ ช่ือเว็บไซต์  ดังรูป 

 
2. เมื่อ กด Enter จะเข้าสู่หน้าจอ ดังรูป ให้คลิกตัวเลอืกล าดับที่ 2 “ด าเนินการต่อบนเบราว์เซอร์นี้” 
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งานบริการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

3. เข้าสู่หน้าเตรียมความพร้อมการเปิด- ปิดอปุกรณ์ กล้อง และ ไมโครโฟน  และระบุช่ือผูเ้ข้าร่วมอบรม  ดัง

รูป 

 
 

4. เมื่อคลกิปุม่ “เขา้ร่วมในตอนนี้” จะเข้าสู่ ห้องอบรม ซึ่งในกรณีที่หอ้งอบรมยังไมเ่ปิดใหเ้ข้า เนื่องจากยัง

ไม่ถึงเวลา ซึ่งจะอยู่ในส่วนของ Lobby พื้นที่ก่อนเข้าห้อง ซึง่จะข้ึนหน้าจอดงัรปู โดยจะปรากฏข้อความ

ว่า เมื่อการประชมุเริ่มขั้น เราจะแจ้งให้ผู้อ่ืนทราบว่าคณุรออยู่ แต่หากห้องอบรมมกีารเปิดแล้วท่านจะ

เข้าสู่หอ้งอบรมได้ทันท ี
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งานบริการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

กรณีเข้าใช้งานโดย Login Account office 365 

 จุดเด่น สามารถใช้งานฟังก์ชันต่าง ๆ ในห้องอบรมได้ 

 จุดด้อย ต้องมีบัญชี MS Office365 และลงทะเบียนเข้าใช้งานบัญชี MS 

Office365  
1. เปิดเบราว์เซอร์ google Chrome :            หรือ Microsoft Edge :            และพิมพ์ช่ือเว็บไซต์ 

https://www.office.com/ จะปรากฏหน้าเว็บไซต์ office.com ให้ท่านคลิกปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้เพื่อล็อกอิน

เข้าสู่การใช้งาน Microsoft Office365 

 
 

2. เมื่อคลกิปุม่ “ลงช่ือเข้าใช้” จะปรากฏหน้าจอใหก้รอกข้อมลูช่ือผู้ใช้ (User Name) และเมือ่กรอกช่ือผู้ใช้ 

และคลิกปุ่ม ถัดไป จะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลรหสัผ่าน (Password) และคลิกปุม่ ลงชื่อเขา้ใช้ ดัง

รูป ตามล าดับ 

https://www.office.com/


โ ค ร ง ก า ร อ บ ร ม ก า ร ใ ช้ ง า น  M i c r o s o f t  T e a m s  ส า ห รั บ ผู้ ส อ น  | ห น้ า  | 4 

 

งานบริการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

 

 

3. เมื่อลงช่ือเข้าใช้เรียบร้อยจะปรากฏหน้าจอ สอบถามว่าต้องการใหจ้ดจ ารหสัผ่านการเข้าใช้งานระบบ 

office365 ค้างไว้หรอืไม่ ถ้าต้องการให้จดจ า คลิกปุม่ ใช่ ถ้าไม่ต้องการให้จดจ า คลิกปุม่ ไม ่

 
4. เมื่อคลกิปุม่เลือกความต้องการในการจดจ าการ ลงชื่อเข้าใช้ค้างไว้หรือไม่ เรียบรอ้ยแล้วจะปรากฏ

หน้าจอ office365 โดยทางซ้ายมือจะแสดง Application ภายใต้ Office365 ทั้งหมด ดังรูป 



โ ค ร ง ก า ร อ บ ร ม ก า ร ใ ช้ ง า น  M i c r o s o f t  T e a m s  ส า ห รั บ ผู้ ส อ น  | ห น้ า  | 5 

 

งานบริการคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

 

5. เข้าสู่ข้ันตอนเข้าร่วมห้องอบรม โดยคลกิทีล่ิงก์ https://bit.ly/PCRU-21072021 หรือ เปิดเบราว์เซอร์ 

แล้วพิมพ์ ช่ือเว็บไซต์ดังกล่าว ผ่าน google Chrome หรือ Microsoft Edge ดังรปู 

 
6. เมื่อ กด Enter จะเข้าสู่หน้าจอ ดังรูป ให้คลิกตัวเลอืกล าดับที่ 2 “ด าเนินการต่อบนเบราว์เซอร์นี้” 
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7. เข้าสู่หน้าเตรียมความพร้อมการเปิด- ปิดอปุกรณ์ กล้อง และไมโครโฟน เมื่อเตรียมความพร้อมเรียบร้อย

แล้วคลิกปุม่ “เขา้ร่วมในตอนนี้” ดังรูป  

 
 

8. เมื่อคลกิปุม่ “เขา้ร่วมในตอนนี้” จะเข้าสู่ ห้องอบรม ซึ่งในกรณีที่หอ้งอบรมยังไมเ่ปิดใหเ้ข้า เนื่องจากยัง

ไม่ถึงเวลา ซึ่งจะอยู่ในส่วนของ Lobby พื้นที่ก่อนเข้าห้อง ซึง่จะข้ึนหน้าจอดงัรปู โดยจะปรากฏข้อความ

ว่า เมื่อการประชมุเริ่มขั้น เราจะแจ้งให้ผู้อ่ืนทราบว่าคณุรออยู่ แต่หากห้องอบรมมกีารเปิดแล้วท่านจะ

เข้าสู่หอ้งอบรมได้ทันท ี

 


